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QUY CHE
LAM VIPC TRTJONG THCS NGUYBN TAT THANH

NAM HeC 2o2o-zo2t

Cdn c* Di€u l€ trudng Trung hpc ban hdnh kim theo Th6ng tw sd

l2/2011/TT BGDET ngdy 28/3 /2011cila Bq trwhng BQ Gido duc vd Ddo tqo;

Cdn cilr quy chi thqc hiQn ddn chil trong nhd tnrdng ban hdnh kim theo
Cdn c* Thdng ttr s6 11/2020/TT-BGDDT ngdy 19/5/2020 cila BA Gido duc vd Ddo
tuo, vA viAc htdng ddn thtrc hi€n ddn chil trong hoqt dQng crta co s& gido d4c cdng
bp;

Salt khi thdo luqn thiing nhiit trong ldnh dqo nhd trtrdng vd cdc to chtrc
dodn th€ trong nhd trudng, th6ng qua Hqi d6ng trudng vd H)i nghi vi€n chic
ndm hpc 2020 -202 l. Nay ban hdnh quy chii ldm vi€c ct)a trudng THCS Nguydn
Tdt Thdnh nhu sau:

CHI.IONG I: NHONG QUY DINH CHUNG
Di6u 1. Mgc tlich

l. Quy dinh cU th6 v€ nhigm vg vd pham vi triich nhi€m cia crin bq, gi6o
:,

vi6n, nhAn vi€n vri c6c t6 chuyCn m6n trong nhd trudng d0 ph6t huy vl tri, vai tro
vd hi$u luc trong c6ng trlc.

2. Th5ng nh6t vC tA tOi tam viec, m6i quan h9 vi su ph6i hqp ch6t chd c6

hiQu qu6 trong thuc hiQn c6c nhiQm vU duoc ph6n c6ng.

3. XAy dpg ttrill aoan t6t nn6t tri, cQng d6ng tr6ch nhi6m d6 thuc hi€n

t5t c6c nhigm vp dti xdy dpg vd ph6t tri6n nhd trudng.
Di6u 2. Ph4m vi tli6u chinh

1. Quy chi5 ndy quy dlnh vC nhiQm vq cu thr5, phem vi tr6ch nhiem, 16 l6i
ldm viQc vd m6i quan hQ trong c6ng tric cria c6c crin bQ, gi6o vi€n, nhAn vi6n nhir

trulng tr6n co sO c6c quy dinh cria cAp c6 thAm quydn vir ph6n c6ng cia HiQu

tru&ng.

2. Ngodi c6c quy tlinh cria quy chii ndy, ciin b9, girio vi6n, nh6n vi6n c6

trdch nhiQm thqc hiQn c6c quy6n vd nghia vU do ph6p lu4t quy dinh.
CHI.TONG II: TO CHI'C BQ MAY

Di6u 3. HQi tl6ng trulng
HQi tl6ng trudng trudng THCS Nguy6n T6t Thdnh c6 13 thirnh vi6n trong

d6 c6 01 chri tich 0l thu ky do phdng Girlo dpc vd Diro t4o th! x5 ra quy6t dinh.

NhiQm vu vd quy6n hqn cria HQi tl6ng truong dugc quy d[nh t4i di€u 20 Di6u l€

truong THCS, truong THPT, co sd gi6o duc c6 nhidu c6p hqc.

Di6u 4. HiQu tru&ng - Ph6 hiQu tru&ng
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Truong THCS Nguy6n T6t Thdnh c6 0l HiQu tru&ng vir 02 Ph6 hieu

truong. HiQu truong, Ph6 hiQu tru&ng do Chn tich UBND thdnh ph6 UO nliem
nhi€m k!'5 ndm .

Eidu 5. C6ng t6c ph6 c$p (ki6m nhiQm)

C6 tr6,ch nhiQm tham muu v6i HiQu truong vir x6y d\mg ki5 hoqch thyc
';hiQn c6ng t6c ph6 cfp gi6o duc d dia phucrng. Thgc hiQn t6t c6c loai s6 siich,

biriu m6u theo quy dinh giirp dla phuong hodn thirnh vigc c6ng nh{n d4t chuAn
.: i

pno cap glao duc cac cap.
Di6u 6. T6 chuy6n m6n - T6 vin phdng.

l. T6 chuy6n m6n: Duoc t6 chuc theo m6n hgc ho{c mQt s5 m6n hgc do

hiQu trucrng quy dinh. VtOi tO chuy6n m6n c6 mQt t6 tru&ng vd dt di6u kiqn c6

mqt t6 ph6 do HiQu truong b6 nhigm vdo dAu ndm hqc.

2. T6 vin phdng: C6c nhdn vi6n k6 to6n, vdn thu, phq tr6ch thu vi€n, b6o

v9, y t6 hqc duong, thi6t bi Qhi& bi ld gido viAn c6 tham gia gidng dqy thi sinh
, '. :
hoat vdi t6 chuy1n mon cilng voi bo m6n minh). T6 tru&ng do HiQu tru&ng ra
quy6t dinh b6 nhiem.
Di6u 7. Cdc hQi ddng tu v6n trong nhi trulng

l. C6c hQi tldng tu v6n trong nhir trutrng: Do HiQu truorg thdnh lap

theo timg ndm hoc vd ldm Cht tich hQi d6ng nhim tu v6n cho Higu truong thyc
^,1hi€n mOt sd nhi€m vu cu th6 trong c6ng t6c di6u hdnh nhe trudng.' 
2. Cicr,ii o6ng t* n6o, 

- -

2.1. HOi tldng thi ilua khen thudng: G6m c6c thanh vi6n ln HiQu truOng,

Ph6 hi€u truong, chri tich C6ng dodn, bi thu Chi dodn, T6ng php tr6ch DOi, thu

k! hgi d6ng vir c6c t6 truong.
2.2.IJiri tl6ng kf lu$t hgc sinh: G6m c6c thdnh vi6n ld HiQu truong, Ph6

higu truong, bi thu Chi dodn, T6ng phu tr6ch, gi6o vi6n cht nhiQm lop c6 hgc

sinh vi ph4m, mQt ho4c hai gi6o vi€n c6 kinh nghiQm trong c6ng t6c girlo duc vri

truong Ban dai dien cha me hgc sinh (thdnh lqp khi c6 GV, hpc sinh bi lq, ludt).

2.3. Cdc hQi tl6ng khlc (hoi ding tuyin sinh, h7i ding ndng luong
.v.v...) thdnh ldp theo y6u cAu cu thC cia timg c6ng viQc. Thdnh phin, nhiQm vp,

thdi gian ho4t dQng do HiQu trudng quy <linh.

Di6u 8. T6 chri'c Ding vir c6c tlohn th6 trong nhi trudng
T6 chuc Ding cQng sin Vigt Nam trong nhe trudng l6nh d4o nhd truong

hoqt dgng theo didu 16 DAng cQng sin Vigt Nam .

Nhd truong c6 t6 chuc Dodn TNCS H6 Chi Minh, DOi TNTP HCM, C6ng

dodn co so, duoc thdnh l4p vd hgat dQng theo Di6u le Dodn, di6u lQ DQi, diCu l€

C6ng doirn Vigt Nam. Mqc dich gitp nhd truong thgc hiQn mqc ti6u vir nguyOn

Iy gi6o dgc.
CHIJONG III: NHIPM VU, TRACH NHIEM VA MOI QUAN Hf

Di6u 9. HiQu tru&ng
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LQuin lj di€u hdnh chung mgi hogt dQng cta nhd trudng vd php tr6ch
.!, ^ ,, ^tryc ti€p mgt sd c6ng tric. Chiu tr6ch nhigm tru6c c6p tr6n v€ todn bq ho4t dqng

cria nhd trulng.
2. Hi€u tru0ng php tr6ch truc ti6p c6c c6ng t6c sau:

2.1. C6ng tdc tb chtbc:

Quy dlnh b9 m6y cta nhir trudng. TiiSp nhin, b6 tri vd phdn c6ng nhiQm

vq cric th?rnh vi€n trong nhd truong. Ki6m tra ddnh gi6 x6p loqi vi6n chirc, chuAn

ngh€ nghigp hdng ndm. Cri c6n bQ girio vi€n di hoc ddo t4o UOi OuOng vd d6 nghi

de Uat U6 nhiQm c6n b0. ThUc hiQn c6c clii ag chinh srich, n6ng luong n6ng

ng4ch hirng ndm.

2.2. C6ng ttic kd hogch:
X6y dgng kii hoach ph6t tri6n nhd trudng hdng ndm vir timg thoi kj, theo

y€u ciu ph6t tri6n kinh t6 xd h6i cta dla phuong.
X6y dgng k6 ho4ch vC nQi dung, bign ph6p dd t6 chuc thqc hiQn nhi6m v9

nim hoc, kj hgc. Dd ra chuong trinh c6ng tric tuAn, th6ng c6 sU ph6i hop vdi cric

t6 chuc, dodn th6 trong nhd truong.
XAy dpng k6 ho4ch vd k6 hoach ki6m tra hdng n6m.

n. Chrt fii khodn ilon v!: X6y dgng quy ch6 chi ti6u nQi bQ dirng vdi
quy dlnh chi ti6u tdi chinh ng6n s6ch. Th6ng nh6t qu6n ly todn bQ c6c ngudn thu,
chi kinh phi trong vd ngoiri ngdn s6ch. D€ xu6t c6c nQi dung, dinh mirc thu chi
qu! cria h6i cha mg hqc sinh vd kinh phi XHHGD.

2.4. Cbng ttic thi itua - khen thuhng: Quy6t tlinh c6c nQi dung, chuong
trinh thi dua n6m hqc, hi c6c quy6t dinh khen thuong.

2.5. COng ldc thanh tra, ki1m tra: Chi d4o c6ng tac ki6m tra vd gidi quy6t
c6c khi6u nai t6 crio theo th6m quydn.

2.6. Chlu trdch nhiQm ctic btio ctio sa kit, ting kiit ndm hgc. Cht tri c6c
cu6c hgp nhd trudng, cuQc hgp cric hQi d6ng do Hi6u truong ldm cht t!ch, cric

cuQc hgp l6nh dao truong, hqp li6n tich. Chrl tri ph6i hqp voi c6c rlodn th6 trong
vd ngodi nhri trudng, v6i Ban Eai diqn cha me hoc sinh, c6c co quan don vi co
li6n quan trong vi6c girio dgc hoc sinh vd thuc hi6n nhi6m vu nhd truong.

2.7. Trlrc fidp chi itgo cing tdc ph| cQp gitio dqrc THCS rrAn iga bdn.
3. U! quydn: Ph6n c6ng nhi€m vu vd quydn han cho Pho hi6u truong quan

lj di€u hdnh mQt s6 mqt c6ng t6c, tli6u hdnh chung hoat d6ng cta nhir truong
theo lich tryc l6nh dqo. Khi bQn c6ng t6c thi riy quyAn cho ph6 hi6u truong girii
quy6t hodc chir tri c6c cuQc hgp thuQc phAn viQc cta Hi6u tru&ng phg trrich.

4. Thuc hi6n c6c ch6 Aq chinh siich cria Nhi nu6c OOi vOi girio vi6n, nh6n
vi6n, hoc sinh; t6 chric thr;c hi€n Quy chii dan chri trong ho4t dQng cua nhd
trudng; t6 chric thuc hign c6ng t6c xd h6i horl gi6o duc cria nhir truong.
Di6u 10. Ph6 hiQu tru0ng

,
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1. Ph6 higu trudng ld ngudi girip HiQu trudng quAn li vd chi tl4o thyc hign

mQt s6 nhiQm vg dugc higu truong ph6n c6ng, gi6i quyiit thay mQt sti phAn vi6c

cr,r th6 cria HiQu trudng khi Hieu tru&ng uy quy6n. Thay m[t Higu truong diau

hAnh ho4t dQng cta nhir truong khi dugc phAn c6ng tryc lSnh d4o. C6c quy6t

dlnh cira Ph6 hiQu tru<rng trong phAn vigc dugc phAn c6ng vir gi6i quyi5t thay

dugc coi ld quytit dinh cta HiQu tru&ng.

2. Trong phdn viQc dugc phAn c6ng vir dugc uy quy6n ph6 HiQu truOng c6

quy6n ct cdn bQ girio vi€n, nhAn vi6n thr,rc hign nhiQm vu vir di c6ng tric.

3. Ph6 hieu truOng chiu tr6ch nhiQm tru6c HiQu trudng v2r ctng HiQu

trucrng chiu tr6ch nhiQm trudc c6p tr6n vd phin viQc cta minh' Dinh kj ph6

Hi€u trudng b6o cdo k5t qui c6ng t6c, dy th6o kr-l hqach, d6 xu6t ho[c xin i kitin

vi chuong trinh c6ng tdc voi HiQu tru&ng. pi5i vOi phAn vigc dugc HiQu truong

ty quyin gidi quy6t thay phii c6 trech nhiQm brio c6o ngay sau d6 v6i Higu

trudng.
4. NhiQm vy cqt thi ituqc phin cing crta Phd hiQu trrhng:
4.1. Phu tr6ch chuy€n m6n:

a. XAy dmg kti hoach, chuong trinh vd t6 chuc c6c ho4t d6ng gi6ng d4y-

hqc tAp theo ndm hgc' kj'hgc vd hAng th6ng. Qu6n lli vd chi dpo ciic t6 chuydn

m6n, gi6o vi€n thr,rc hien n$i dung chuong trinh, k6 ho4ch d4y hgc theo quy dfnh

cira B0 GD&DT, c6c chi dpo c[ra Sd GD&ET vd phong GD&DT'
b. Chi d4o vigc thpc hign quy ch6 chuy6n m6n, t6 chuc cdc hQi nghi

chuy€n d6, t6 chfc thao gi6ng, hQi gi6ng vir c6ng t6c b6i du&ng chuydn m6n

ngt igp ,1r, t6 chfc vd chi d4o c6c kj thi theo quy6t dinh cira HiQu truong. T6

chric thqc hiQn c6c biQn ph6p ndng cao chAt luqng hqc tip. Ld ph6 ban thudng

truc chi d4o c6ng t6c kiiim tra nghi€p vu su ph4m gi6o vi6n. Hdng th6ng ki6m

tra ph6 duygt ki! hoach tO chuy€n m6n, hdng tuAn kitim tra nhfn x6t s6 dAu bdi.

c. 85 tri thdi kh6a bi6u, tham muu ph6n c6ng chuyCn m6n. Truc titip qu6n
., ). : .,
ly ne nep grao vlen.

d. DuyQt thua gid gi6ng dqy. Dg to6n kinh phi c6c hgat <lQng chuydn m6n
_i
( neu co.).

Dugc chri trii khoAn i:y quyAn duygt chi kinh phi hqat dQng chuy6n m6n

khi hieu truong di ving, xAy dqrng vi qu6n li t6t ngAn hdng d6 thi theo y6u ciu
chuy6n m6n ctra nhd truong, phdng GD&DT, chi d4o thgc hiQn ki6m tra theo

quy dinh.
4.2. PhU tr6ch c6ng t6c Thi dua, HD ngodi gid l6n lop vd c6c c6ng t6c

kh6c:

a. ph6i hqp vdi c6c t6 chuc, tlodn th6 d6 t6 chfrc thuc hiQn c6c ho4t dQng

gi6o dgc ngodi gid nhu: Gi6o dgc chinh tri tu tu&ng, vdn ho6 v6n nghQ, th€ dqc -

th6 thao, ho4t dgng xd hQi vi c6,c phong triro khric'



5

b. Chi d4o girio vi€n cht nhigm thgc hign c6ng t6c quin lj vd tO chric c6c

ho4t dgng giaio dgc hgc sinh.

c. Qu6n ly vd chi dao truc ti6p ho4t dQng cta thu vign, thitit bi, y t6 vir crlc

phong hgc bQ m6n cta truong.
d. Qu6n lli vd chi d4o c6ng t6c gi6o dUc dao dric hqc sinh, viQc thgc hiQn

;,1
n€ n€p cua hgc sinh, xir lf hoc sinh vi pham, quan lj an ninh trft tg truong lop.
Thgc hiQn nhiQm vr,r ki6m dinh ch6t lugng girio dr,rc.

e. Ti6p nhpn hqc sinh vdo hoc bao g6m: x6t tuy6n viro lop 6, tii5p nhfn hqc
, : -tsinh chuyCn d€n, giii quydt hgc sinh chuy€n tli vd bi€n ch6 c6c lop hqc.

f. Quin lj tdi sin nhA truong, quin l1i d6t dai, h€ tht5ng co sd v{t ch6t,

trang thi6t bi phUc vU giing day, hgc tqp vd ldm viQc cta nhd truong theo dirng
quy dlnh v6 quin l)t tei san hi€n hdnh.

Xdy dgng k6 ho4ch vri chi dao thqc hiQn hoat dQng ngodi gio, vQ sinh
truong lop, x6y dpg cinh quan m6i truong xanh, s4ch, dep.

g. Dg to6n kinh phi trang bi, sria chta co sd vQt ch6t vd hoat d6ng ngoai
kh6a, vdn nghQ, TDTT... Dugc cht tdi khodn ty quy6n duyet kinh phi hoqt dQng

ngodi gid khi Hieu truong di ving.

- i. Thgc hi6n cric nhigm vU kh6c theo sg phAn c6ng cua Hi6u rruong.
Didu 11. HiQu tru0ng, Ph6 hiQu tru&ng tlidu hinh nhir trulng ttreo ctr6 OQ

thri tru0ng vh tl6m b6o nguy6n tic t$p trung d6n cht.
l. Hi6u tru&ng tham kh6o j ki6n v6i ph6 hiQu tru&ng, dai dien c6c cloin

th6 ho4c c6c thdnh vi6n trong nhd truong (tty theo tinh ch6Q trudc khi ra quy6t
dinh d6i voi c6c c6ng vi6c sau: Co c6u bQ m6y, dd nghi b6 nhi€m, phAn c6ng
c6ng t6c, cri diro tao b6i dudng, k€ hoach phrit tri6n, tuy€n sinh, thi clua khen
thuong - kj luat, x6y dyng co sd vdt ch6t, xdy dmg n6i quy, quy ch6.

2. Thuc hi6n c6ng khai ddn chir cric n6i dung: C6c quy6t dinh cira Hi6u
truong, cric chri truong chinh s6ch ch6 dg d6i vdi vi6n chtc vd hoc sinh, ciic ch6
dQ vd quy6n loi trong nhd truong, c6ng t6c tuy6n sinh, tuy€n dung, tii chinh, n6i
dung vd ktit qu6 thi dua khen thudng, kj'lu{t vi6n chuc, hoc sinh. Hinh thtc
c6ng khai bao g6m th6ng b6o trong cuQc hop, bing v6n bdn hoac b6o c6o dinh
kj' (tdi chinh) tr6n bring th6ng b6o.
Dilu 12. T5 chuy6n m6n.

1.TO chuyhn miln cd nhiQm vqt:

1.1. Xdy dr,mg vd thuc hiQn k6 hoach hoqt d6ng chung cta t6, huong dAn
xdy dpg vd qu6,n lj k€ hoach cri nhan cira t6 vi€n theo k6 hogch day hqc, ph6n
ph6i chuong lrinh vri cric hogt d6ng girio dUc kh6c crla nhri truong;

l.2.Tti chirc b6i dudng chuy€n m6n nghigp vu, x6y dung c6c chuyEn d6
chuy€n m6n, t6 chric thao gidng d6 trao d6i hqc tip kinh nghigm. T6 chirc crlc
hoat ddng ngoai kho6, UOi AuOng hoc sinh gi6i vd thr,rc hi6n cdc bi€n ph6p de

^ ,1.
nang cao ch6t luong gi6ng dqy bQ m6n vri hgc tQp cira hoc sinh.

4I
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1.3. Thyc hign c6ng t6c ki6m tra vi6c thgc hiQn quy ch6, ctr6 O9 hO so,

thanh ki6m tra, drinh gia, x6p 1o4i c6c thdnh vi6n cta t6 theo quy dinh cria chuAn

nghA nghiQp gi6o vi6n trung hoc vd c6c quy tlinh kh6c hign hnnh'

1.4. DA xu6t khen thuong, kj' luflt gi6o vi6n.

2, T6 tufung chuYAn m6n cd nhiQm vg:

2.l.Qu6nry'aicuhdnhvirt6chucc6choatdQngctrat6,c6ngt6ccriac6c
thdnh vi€n. Cht tri c6c chuong trinh c6ng titc, citc cuQc hqp cria t6'

2.2. Xdy dung k6 hoech, nQi dung ho4t dqng crla t6 tr6n co sd k6 hoach

ho4t dQng cta nhd trulng.
2.3. Litthdnh vi€n c[ra ban ki6m tra truong hgc c6 nhiQm v9 t6 chuc ki6m

tra thqc hi6n chuong trinh, quy ch6 chuy6n mdn, h6 so s6 s6ch vir nghiQp vg su

phgm c6c thrinh vi€n trong t6. D€ xu6,t voi hiQu truong d6 ph6n c6ng gi6o vi€n

c6 ndng luc bdi duOng hqc sinh gi6i.

Z.+. ptOi hgp v6i C6ng dodn theo gi6i gid gi5c, ngdy c6ng lao dQng cta

gi6o vi6n. E6 xu6t f kiiln v6i HiQu truong cho gi6o vi6n dugc nghi theo quy

ainf,, UO tri gi6o vi€n dqy thay, gi6i quy6t 
"ho 

gi6o vi€n xin d4y thay gid ho4c

atii gio (ph6i b6o cdo HiQu truong). Le rhanh vi€n ban thi tlua nhd truong.

2.5. Thgc hiQn ch6 dQ b6o c6o tinh hinh thqc hign nhiQm vu hdng tuin'

th6ng vir c6c b6o c6o kh6c theo y6u cAu.

2.6. Nhic nho gi6o vi€n l€n llch tl6ng kj giAng day' Ki6m tra' duye't c6c

d€ thi truoc khi nQP cho nhir truong.

2.7. PhAn cdng nhiQm vqr cho t6 ph6, uj' quy6n mQt s6 mit c6ng trlc khi t6

tru&ng di c6ng t6c.
Ei6u 13. T5 v6n phdng

1. TO vdn Phitng cd nhiQm vqt:

1 .1 . Giirp linh d4o nhd trudng thuc hiQn t6t c6ng t6c quAn li hdnh chinh;

quin lj h6 so nhd trudng; quin lf tdi chinh, tdi sin dtng nguy6n tdc' an toirn;

gi[p cho mei hoAt dQng. trong trudng duo. c ti€n hdnh thuan lgi'

l.2.Xdy dpng k€ ho4ch ho4t dQng nim hoc, hoc kj vi hing th6ng de h5

tro c6c hoat dqng cta nhir truong.

1.3. Thyc hiQn c6ng t6c ki6m tra vi6c thgc hiQn quy ch6, ch5 aq nO so'

ki6m tra drinh gi6 x6p loai nghiQp vU c6c thirnh vi6n cira t6 tung ki, vir ndm hgc.

L4. Da *rAt t t ", thu0ng, kj' lu{t c6c thirnh vi€n trong t6'

2. T6 truhng tb vdn Phbng cd nhiQm vq:

2.1. Quin 11i", di6u hdnh ve t6 chirc cric ho4t tlgng cia t6, c6ng.trlc cria c6c

thAnh vi6n. Cht tri c6c chuong trinh c6ng t1c, citc cuQc hgp ctra t6. Sip xi5p phin

c6ng lirm thay khi thirnh vi6n xin nghi ph6p theo ding chi5 d0 quy dinh'

2.2. X?ty dqng k€ hopch, nQi dung ho4t dgng cira t6 tr€n co sd k6 ho4ch

ho4t dQng cta nhi trulng.
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2.3.PhOi hqp voi c6ng doirn theo d6i gid gi6c, ngdy c6ng lao dQng cdc

thdnh vi€n trong t6. La thenh vi€n cira ban thi dua nhd trudng.
2.4.ThVc hiQn ch5 dQ b6o c6o tinh hinh thgc hiQn nhiQm vq hdng th6ng vd

cric brio crio khric theo y6u cAu.
Di6u 14. Thu kf h6i tldng

Ld ngudi girip viQc cho HiQu tru&ng thqc hign mQt s6 nhigm vu sau:

1. Ghi ch6p bi6n bdn c6c cu6c hgp don vi, cuQc hop cric hQi d6ng do hiQu

trucrng ldm chir tri. Dg th6o Nghi quy6t, citc b6o c6o c6ng t6c chung cira nhri

truong, dg th6o cric Quytit <Iinh do HiQu truOng ban hdnh.

2.Ti;nghqp k6t qu6 khen thu0ng - kj' luat vi€n chirc, hoc sinh. ThUc hiqn
c6c mdu th6ng k€ t6ng hqp cria nhd trucrng (thi dua, kj' lu4t, ch6t luong...) th6ng
b6o k6 hopch c6ng t6c hing tuin vir c6c c6ng t6c dQt xu6t theo y6u cAu cua Higu
truong.
Di6u 15. C6c hQi tl6ng tu v6n

I. HQi iting gido dqtc:

Tu v6n cho HiQu trudng vC c6c biQn phrip, giai ph6p tO chuc thqc hiQn

nhiQm v9 vd c6ng tdc gi6o dpc cria nhd trudng.
2. HQi iting thi ilua:
Tu v6n x6y d\mg k6 ho4ch, ngi dung, chu6n drinh gi6 thi dua, d6nh gi6 k€t

qud thi tlua vd xdt tl6 nghi c6c hinh thirc khen thu0ng trong c6n bQ, gi6o vi6n,
nhAn vi€n vd hgc sinh.

3. HQi iling k! luQt:
Xem x6t nQi dung, tinh ch6t, mirc d9 vi phqm vd d€ nghi hinh thuc ky ludt

-r.d6i voi c6n bQ, gido vi6n, nhdn vi6n vd hgc sinh theo quy dinh.
4. Ctic hQi cting khtic:

. Theo c6c quy dinh vd ngi dung c6ng vi6c khi c6 y6u cAu.

Di6u 16. Chi b6 Ding vir crlc t6 chric alohn th6.

1. Chi b9 Edng CQng sin ViQt Nam trong nhd trudng ld nhAn ti5 lanh dao

toAn trucrng thgc hign c6c mr,rc ti6u, dudng tiii, ctrintr s6ch gi6o duc cta Ding vii
Nhd nu6c. HiQu truOng chiu tr6ch nhiQm thgc hiQn dring quy chti ldm vi€c cira
Chi bO dC d6m bAo sg lSnh dao cria D6ng trong cric ho4t tt6ng cria truong. Chi bQ

lSnh dao th6ng qua Nghi quytit cta Chi bQ vd ho4t tl6ng trong khu6n kh6 cria

Hiiin phrip vd Phrip lu{t.
2. COng ctodn co s0.

2.1. Thgc hiQn nhiQm vU vd hoat dQng theo didu 16 cria Li€n dodn lao dgng
ViQt Nam.

2.2. Chit tich c6ng dodn ldm Ph6 chir tich hQi d6ng thi ctua khen thuong:
DU th6o kt5 hopch, nQi dung, chuAn drlnh giri c6ng tric thi dua. T6 chftc tri6n khai,

theo d6i vA t6ng hqp k6t qu6 thi dua trong vi6n chfc. Gi6i thipu c6ng cloirn vi6n

'Rl
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tich cqc vdo D6ng vd x6t d6 ngh! ki5t ngp viro Ding CS\N theo chi ti6u ddng ki

hdng ndm.

2.3. Tham gia vd gi6m s6t c6ng t6c quin llf nhd trudng, gi6m s6t thqc hiQn

cnii a9 cni*r s6ch, dQng vi6n vi6n chuc hdng h6i lao <lQng.

3. Dodn Thanh NiAn CQng Sdn Ui Cni Uinn.
3.1. Ho4t dQng theo di€u l€ Doin TNCSHCM.

3.2. Thgc hien nhiQm vg theo chi d4o cta phuong Doirn vir Li6n ngdnh

(phong GD&DT vd thirnh Dodn) trong viQc girio dqc dqo tlirc' li tu&ng cho

Dodn viOn, thanh ni€n vd gi6o dqc nhAn c6ch cho hgc sinh.

3.3. Bi thu Chi dodn lirm thuong truc ban thi dua do2rn vi6n thanh ni6n:

Dg th6o k6 ho4ch, nQi dung, chuAn d6nh gi6 c6ng t6c thi dua. T6 chuc triiin khai,

theo ddi vh d6nh gi6 thi dua c6c Doin vi6n gi6o vi6n, hqc sinh dinh kj vir cdc

dgt phong tr?ro. Gioi thigu c6c dodn vi6n tru tri viro D6'ng theo chi ti6u dA ra.

4. DOi TNTP Hi Chi Minh.
4.1. Hsat dQng theo di€u lQ DOi.

4.2. Thqc hi6n nhiQm vu theo chi d4o truc ti6p cua Chi doirn vd li6n ngdnh

(Ban gidm hiQu vi HQi d6ng dQi phuong, thanh phi5)

4.3. T6ng phg tr6ch Dgi le thuong tryc ban thi dua hgc sinh ld DQi vi6n:

D\r thAo k5 hoach, nQi dung chuAn drinh gi6 c6ng t6c thi dua hqc sinh. T6 chuc

tri6n khai, theo d6i vd d6nh gi6 thi dua hgc sinh a{rn !J'theo tuAn, th6ng, hgc k}
vd c6c dgt phong trdo. Ch[u tr6ch nhigm qudn li n6 n€p hqc sinh.

4.4. Thpc hiQn nghiCm ttc ch6 d0 b6o c6o theo thoi gian quy dinh voi

BGH, C6p tr6n...
Di6u 17. GiSo vi6n

1. Ch6p hirnh sr,r phAn c6ng vi thpc hiQn <tAy dri nhiQm vq cta ngudi gi6o

vi6n theo quy dinh cta di6u lQ truong trung hqc, quy chtl chuy6n m6n vd quy

dinh cta Ngdnh. Tham gia d6y dt c6c ho4t dQng cta nhi trudng, chiu sU quAn lli
cta HiQu tru&ng, cric Ph6 hiQu truong, t6 truong, t6 ph6 chuy6n m6n.

2.Dugc quyin tham giacirc y kii5n vA c6ng t6c quin ly, c6c ho4t dQng

gi6o dr;c cta nhir trudng. Duoc th6ng b6o vd c6 y ki6n vA vigc th\rc hipn ch€ d0

chinh s6rch, sri dgng tdi chinh vir co sd v4t ch6t theo quy chi5 thgc hiQn dAn chri

nhri truong.
3. Ch6p hdnh ph6p luqt, c6 i thric kj'lu4t vi tinh thAn c6ng t6c, gift virng

phAm ch6t, uy tin, danh dg cta nhi gi6o vi nhd trudng. Ld t6m guong t6t cho

hgc sinh noi theo.

4. Ngodi nhiQm vU vir tr6ch nhiQm tr6n girio vi6n bQ m6n, gi6o vi6n cht

nhigm c6 nhiQm vr,r vd tr6ch nhiQm cy th6 sau:

4.1 Gitio viAn bQ mdn.
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a. Giirng dAy ti5t m6n hgc theo ngi dung chuong trinh c0a Bg GD&DT,
chi d4o crla Sd GD&DT, Phong GD&DT vd nhd truong. Thu 2 hdng tuAn phai

l€n lich gi6ng d4y 1sO OfCO;, hdng th6ng phii hodn thdnh chuong trinh theo
tltng tiiin dQ cria nhir truong vir quy dinh vA c6c bdi ki6m tra dinh kj theo phAn

phili chuong trinh.
b. Tham gia c6ng t6c ph6 cap d dia phu<rng; Thgc hign diy di quy chri

chuy6n m6n vd quy dinh cta nhir trudng: (Soqn gidng, l€n lop, ra di kiim
.,.: ,:

tra, coi ki€m tra, chdm bdi, trd bdi, ddnh gid x€p loqi hoc sinh). Ch6p hdnh che

dQ sinh ho4t chuy€n m6n, c6 dAy dt c6c loai h6 so quy d[nh. Dinh k]' phrii cAp

nh4t s6 di6m Vnedu cta m6n tluoc giao nhigm vr;.

c. Tham gia cic hopt dQng gi6o dgc ngo4i kho6, c6 tr6ch nhiQm gi6o d;rc

vd hu6ng nghiQp, gi6o dqc m6i truong, gi6o dqc phrip luqt th6ng qua gid l6n lop

{theo dQc trtmg bQ m6n).

d. Thgc hiQn Di€u lQ nhd trudng; thr,rc hi€n Quy6t dinh cira Hi€u truong,
chlu sg ki6m tra cta Higu truong vd c6c c6p qudn lj gi6o dgc.

e. Gi[ gin ph6m ch6t, danh dU, uy tin cta nhd girio, guong m6u trudc hoc
sinh, thuong y€u, t6n trong hoc sinh, diii xu c6ng bing voi hgc sinh, bAo v0 c6c

quydn vd loi ich chinh tt6ng cta hpc sinh, dodn ktit, girip dO tl6ng nghi€p.
f. PhOi hqp v6i gi6o vi6n chrl nhiQm, c6c gi6Lo vi€n kh6c, gia dinh hgc

sinh, Doin Thanh ni6n C6ng sAn H6 Chi Minh, DQi Thi6u ni€n Ti€n phong H6
Chi Minh trong day hoc vd girio duc hgc sinh. Xir lj hoqc phOi hqp vdi gi6o vi€n
chir nhiQm d€ xu lf hgc sinh vi pham nqi quy trong gio l€n lop. Hinh thfc xu l1i

hgc sinh vi ph4m trong gio hoc bao g6m: Nh6c nho n6u vi pham cua hoc sinh
ldm inh huong di5n gid hpc thi <16 ngh! hgc sinh l€n gqp BGH de c6 huong xu lj
ho4c mdi phu huynh l6n d6 trao a6i ctng ptrOi trqp dii gi6o duc hgc sinh.

g. Tham gia cdc chuong trinh b6i dudng chuyCn m6n nghiQp vu vd tu b6i
-tdudng d6 ndng cao ning lpc, trinh dQ. Tham du c6c kj,thao gi6ng, h6i gidng

dlnh kj vd c6c hQi ngh! chuy6n aC ao tO, nhd trudng vd PGD t6 chuc.
h. Kh6ng htt thu6c, kh6ng mti ruou-bia, sri dr,:ng diQn tho4i di d6ng khi

l€n lop. Day th6m trong nhd trudng tltng theo quy dinh vd chiu sg qudn lj cua
nhd truong.

i. Thuc hiQn c6c nhi6m vu kh6c theo quy dlnh cta ph6p lu6t.
4.2. Gido viAn chrt nhiQm lop.
a. QuAn lj vd t6 chuc c6c ho4t d6ng girio dr,rc, c6c phong trdo thi dua vd

chiu tr6ch nhiQm trr,rc ti6p todn diQn vA tinh hinh, k6t qu6 hoc tdp, ch6p hdnh ndi
quy, di6u lQ truong hoc vir c6c quy tlinh cua nhd trudng md lop minh phr; tr6ch.

b. Ld ngudi quyi5t ainh v6 mpt t6 chuc lop, c6 v6n cho Chi dQi hoat d6ng
theo di6u lC D6i TNTP H6 Chi Minh. Xdy dung kC ho4ch, nQi dung <t6 phOi hqp

GI
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vdi Chi hqi cha me hec sinh, c6c dodn th6 c6 li6n quan nhim th6ng nhAt c6c

bign ph6p gi6o dr,rc hqc sinh.' 
.. p[Oi hqp vdi gi6o vi6n b0 m6n, TPT DOi d6 nim bit tlntr hinh hqc sinh

trong timg tuAn d€:

Xriljhqcsinhviph4mvoihinhthucph6binh,ehivirobi6nbinsinhhoqt
lop hdng dAn lem can ctr A,! xiip lo4i hanh ki6m c,rOi t y. N6u vi pham nhi€u lin
kh6ng c6 tirin tri6n lap h6 so d€ nghi nhd truong thi hanh k! luat voi c6c hinh

thuc: khi6n tr6ch, cinh c6o, du6i hoc theo quy ttfnh.

Bi€u duong hgc sinh titin b0, ldm viQc t5t trudc l6p, de nghi nhi truorg

bi6u ducrng tru6Jco, khen thudng hgc sinh c6 thdnh tich cao trmg k, vd cu6i

hqc.

d. Cho ph6p hgc sinh dugc nghi hqc c6 ly do kh6ng qu6 3 bu6i hqc' Quy€t

v6 x6p llai c6c m[t gi6o dpc hqc sinh cuOi ty vd cu6i n6m sau khi c6 y

cua Hi,Qu truong. D6 xuAt danh srich hqc sinh dugc l6n l6p, d l4i,.thi l4i, rdn

n trong hd vir khen thucrng hgc sinh theo quy dinh (Hqc sinh ti€n ti€n, hqc

amIi

dinh
.,t
k len

luye

sinh gioi).
e. Quin lj vd thyc hiQn dAy dir viQc ghi chdp cric 1o4i h6 so: 56 di€m lop,

s6 cht nhiem, rO aAu Uai, hgc bp hgc sinh vd thgc hiQn d}y dir chi! d6 b6o c6o

theo dirng quy dinh vir quy trinh cria nhd trudng.

4.3. Gitio viAn Phqt trdch Phb cQP:

Theo d6i c6ng t6c ph6 c{p THCS; cQp nh4t si5 ligu vao h6 so qu6n lf ph6

cAp theo dlnh kj.
XAy d\-rng phuong huong, kii hoach ph6 cap THCS hdng th6ng, hdng ndm

" 
tt'i[:#ffJu.[, 

,,r, truons, dla phuong vd c6ng tric ph6 c4p. rhsc hiQn

vAn dgng hgc sinh ra lop khi c6 nguy co b6 hgc.

Ti6p nh{n h6 so hqc sinh nghi hoc kh6ng 16lj do quri 03 ngdy li€n tuc tt
GVCN tt6 ph6i hqp v6i dia phuong ctng v{n dQng ra lop. Theo d6i s6 lieu hqc

sinh hing irrang. i,1, hqp d6ng ctri van thu c{p nhQt th6ng tin hqc sinh vdo sO

dnng bQ theo quy d!nh.

4.4. Girio viAn phlr trdch ctic phbng bf mdn

Tham muu voi l6nh d4o nhd truong dC xdy dpg vd trang bi cric phuong

tien day hgc, nguy6n vflt liQu sir dqng trong thi nghiQm' thgc hirnh phgc vr,r cho

vigc gi6ng d4y vir thyc hirnh c6c m6n hoc.

QuAn lj, b6o tri, v9 sinh cric dqng cu thi nghiQm, thqc hdnh vd hP th6ng

thiCt bi hiQn c6. ChuAn bi dAy dri cho tiilt thyc hdnh theo y€u cAu cta gi6o vi€n

giing dsy.
Didu 18. Nhin vi6n hirnh chinh

C6c nh6n vi6n nhd truong l?rm viQc theo ctrti OE nann chinh,96 nhigm vq

giirp viQc cho linh tl4o truong thqc hiQn t6t c6ng t6c quan l1f, di€u hdnh nhd
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truong vd d6m bio cric didu kign phyc vu c6ng t6c gidng dqy, hgc tip vd sinh
hoat cria crin b0, gi6o vi6n, nh6n vi6n vd hgc sinh. Chuc danh vir nhigm vq cua
c6c nh6n vi6n trong nhir trudng bao g6m:

l. Nhdn viAn kd torin:
1.1. XAy d1mg du to6n, c6n Oi5i tintr phi, l4p h6 so tiri chinh (s6 theo

ddi, chilmg tir thu, chi), b6o c6o quy6t toen c6c ngudn thu, chi trong vd ngodi

ng6n srich theo hu6ng d6n crla c6c c6p c6 thAm quy6n d6 ddm bdo phuc vu cho

c6c hoat dQng cta nhd trudng.
1.2. Tham muu cho Higu truong qu6n l1i thu chi dtng chti dQ, ddm bdo

nguydn tic tdi chinh. Chi dugc phdp chi khi nOi dung c6ng vigc di c6 dr,r to6n vir

duqc HiQu truOng duyQt chi. Thr,rc hiQn dAy dn vd kip thoi ch6 d0 chinh s6ch cho

c6n bQ, gi6o vi6n, nhdn vi6n vd hoc sinh. Ch[u trrich nhigm quin lf, luu trir toirn

b0 h6 so tdi chinh.
1.3. Thgc hien ch6 dQ c6ng khai tdi chinh dinh k! nhu sau:

Hdng quf th6ng brio t6ng kinh phi dugc chi, dugc quy6t to6n vd qu! ti6n

m4t, c6ng khai theo quy dinh.
1.a.L$p s6 qu6n lf tdi sdn c6ng theo quy dlnh.
1.5. Lfp s6 theo d6i c6ng chfc vd thgc hign ch6 dO bao c6o tinh hinh dQi

ngfi dlnh k!. Hucrng din vd ti6p nhgn h6 so hqp d6ng gi6o vi6n, nhAn vi€n thr,rc

hien ch6 d0 hsp d6ng dirng quy dinh. (ntiu c6)
1.6. Thpc hien mOt s6 nhigm vr,r kh6c khi Hicu trudng y6u ciu.
2. Nhfrn viAn vdn thw - thrt qu!:
2.1. Qu6n ly, sri dung con d6u theo dtng quy dinh. In 6n crlc vin b6n c0a

nhd truong, C6ng dodn, Chi b0, kti c6 ky duyQt cia HiQu tru&ng, Ph6 hieu
. :,.

truong vd c6c t6 chric, tlodn thd kh6c.

2.2.Ti6p nh{n c6c vin b6n d6n d,i chuy.in cho HiQu tru&ng ho4c Ph6 hi€u

trudng tryc ldnh d4o, A5i vOi vdn bin cua tlodn th6 ndo thi chuy€n cho dodn th6

d6 d6 kip thdi hoan thdnh c6ng viQc dugc giao.

Ph6t henh v6n b6n crla nhd tru<mg klp thdi theo d[rng noi nhdn trong vdn

b6n. Cdc v6n b6n d6n vd di d6u dugc ghi viro s6, luu trfr theo quy dinh.

2.3. Ti6p nhQn vd quAn lf h6 so hqc sinh, tham muu cho Ph6 higu truong
phy tr6ch c6ng vi€c dugc giao trong viQc gi6i quyi5t tit5p nhAn vdr cho hoc sinh

chuy6n truong theo tiling quy dinh. Lap s6 dang bQ theo d6i hgc sinh, h6 so

tuy6n sinh dAu c6p, danh srich hgc sinh ti5t nghiQp hdng ndm, l4p s6 theo d6i c6Lp

ph6t bing, quan lj sO Aiem, s6 dAu bdi, hgc b4. Thpc hiQn crlc bi6u mAu, th6ng

k6, t6ng hqp cta nhd truong...khi cAn y€u cAu.

2.4. Cungimg c6c loqi h6 so quin lli cta nhd trudng, t6 chuy6n m6n, giAo

vi€n, nh6n vi6n vd cric I6p hgc. Qu6n lf vd c6p vdn phdng phAm.

'u
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2.5. Thu, nh{n ti6n trong vd ngodi ngAn s6ch duqc cAp, dim bio an toan

c6c ngudn qu!. CAp ph6t kinh phi kti c6 phii5u chi, lgnh chi cta HiQu truong,

@hi1u chi dd c6 chir.lcj' ct)a chi tdi khodn vd ki! rcdn)'

2.6. C6 drl h6 so, s6 s6ch theo d6i thu, chi vir cfp nhdt kip thdi d[ng

nguy6n tic tdi chhh. Hirng thring OOi ctrii5u s6 qu! vdi k6 to6n, hdng qui t6ng

i,qp tinh phi thu chi de d6ichi6u s6 qu! vd ki€m tra qu! tiAn mqt d6 b6o c6o v6i

chi tdi khoin vd th6ng b6o c6ng khai kinh phi su dung'

2.7. Ch\u sU ki6m tra cta HiQu tru&ng vir cung c6p dAy dt th6ng tin vdi

Ban thanh tra nhAn dAn. Khi c6 doirn thanh tra ldm viQc, c6 tr6ch nhiQm cung cAp

diy dr) c6c chimg tu theo Y6u cAu.

2.8. Qu6n ly tian m4t tai k6t cta nhd truong, niSu d6 th6t tho6t phii chlu

tr6ch nhiQm tru6c ph6p lu4t vi b6i hodn.

2.9. Thr,rc hien mQt s6 viQc kh6c khi HiQu tru&ng y6u ciu'

3 . PhU tnich thiil bi
3.1. Tham muu v6i ldnh d4o nhd trudng d€ x6y dpg vi trang bi hQ th6ng

thi6t bi, dO dtng day hqc phpc vq cho vi6c. giing d4y vi thqc hrinh c6c m6n hgc'

3.2. QuAn ly, bao tri, v9 sinh hQ th6ng thiet bi hi€n c6' Hudng d6n c6c t6

chuy6n m6n su dgng c6c dO dtrng dqy hqc vir chuAn b! thiiit bi thi nghigm theo

ydu cdu cua t6 chuy6n m6n vd gi6o vi6n giing d4y'

3.3. QuAn llf h6 so s6 s6ch theo quy dlnh

4. Phqr trdch thu'viPn
4.1. Tham muu xiy dqng k6 hoach trang bi srich, b6o, t4p chi dim b6o

nhu ciu phqc vg nghiEn ciru, giing day cria gi6o vi6n vi hqc t4p cta hgc sinh'

4.2. Qu6n lf b6o quin tOt trq ttrOng s6ch, thi'it bi thu viQn theo dirng quy

dinh vd quy trinh k! thu4t nghiQp vu.

4.3.X6ry dwng nQiquy thu viQn, quy dinh vA cn6 aO sri dqng s6ch, tdi liQu

t4o di6u kign cho gi6o vi€n, hgc sinh dugc nghiCn ciru, hqc t?p'

4.4.Thu vign md cta theo gid hdnh chinh vd dugc huong ch6 dQ theo quy

dlnh cria ph6p lu4t.

4.5. Thgc hign mQt s6 vigc kh6c khi HiQu truong y6u ciu.

5. NhAn viAn y i hgc ttrdng
5.1. Giip Higu trudng, ph6 Higu truong vd gi6o vi6n chir nhiQm qu6n lli

huong dAn hqc sinh thgc hiQn cric ho4t tl6ng y t6 cta nhir truong, thulng xuy€n

ki6mlra hgc sinh vA viQc chAp hinh c6c quy dinh vA an toin vQ sinh c6 nhAn,

c6ng cQng, ngodi gid hqc, trong thdi gian hgc sinh d trudng (trudc vd sau budi

hpc, gidra choi, trong gid sinh hoqt dttdi cdvd sinh hoqt tdp th€)'

5.2.Ldn kii toi.f', 16 y t6 hqc duong cria n6m hgc theo qui dinh vA hoat

dgng cia c6ng t6c y tti truong hgc vd theo vin bin c'ia cdc co quan cAp tr6n'



5.3. PhOi hqp vdi c6c ngdnh chuc ndng d dla phuong dE ndm bit tinh hinh

sr?c kho6 cta hgc sinh ho[c phiii hqp v6i tram y tii xa d6 so c6p cuu cho hoc sinh

bi benh <lgt xu6t trong qu6 trinh hoc tap o truong.
5.4. Lap s5 theo ddi sti hqc sinh dugc ch6m s6c sric kho6, dugc so cAp

ctru bQnh tat trong nem.

5.5. T6 chric sinh hoat cho CB, GV, CNV vd hgc sinh hqc t$p vi ch6p

hAnh diy dir c6c v6n bin li€n quan vi y t6 hqc duong cia c6c ngdnh chric ning
chi dgo thgc hiQn trong ndm.

5.6. Quan lj c6ng tric vQ sinh trudng hgc, c6ng tric lao dQng vg sinh cua

hgc sinh. E6m brio chti d6 tr.uc khi c6 hgc sinh tham gia hgc t{p t4i truong, tham
gia c6c ho4t dQng nhim d6m bAo an toirn v6 sric kho6 cho CB, GV, CNV vd hgc

sinh trong thdi gian d trudng.
5.7. Ngodi ra c6 th6 thyc hiQn mQt s6 nhiQm vu khric khi Hieu tru&ng c6

yeu cau.

6. Nhdn viAn bdo vQ:

6.1. 86o quin an toirn tdi sin, co sd vft ch6t vir ciic cdng trinh c[ra nhir

truong. Chiu tr6ch nhiQm tryc ti6p theo d6i tinh hinh co so v6t chdt o c6c lop
hoc, c6c khu vuc dtng chung cta trudng; Ph6i hqp v6i K6 todn lgp s6 theo d6i
todn bQ tdi sdn hiQn c6, chlu tr6ch nhiQm ph6n b6 tdi sin theo chi dpo crla Hi6u
truOng, Ph6 hiQu truong CSVC. Tdi sdn trong phdng hgc, phong ldm viQc phrii

lAp phi€u k€ vd kf giao nhfn. Nhfrng tdi sin b! m6t khdng 16 lli do ho4c do thi6u
tinh th6n tr6ch nhiQm cria b6o vQ thi phdi chiu b6i hodn. Brio crio vd thgc hign
vi6c tu sria c6c tdi sin bf hu h6ng theo chi d4o cria l6nh d4o trudng, tu6i cdy viro

mtra kh6. Cung c6p, quAn lli ngudn nuoc vd c6ng trinh nu6c s4ch tuyQt d6i
kh6ng d6 b! 6 nhi6m.

6.2. Etm b6o an ninh tr{t tu trong nhd trudng, khi c6 d6u hiQu m6t an

ninh ph6i b6o crio voi lSnh d4o nhd truong d6ng thoi li€n hQ v6i co quan C6ng
an <t6 kip thoi gini toi vd xri lyf. Kh6ng dugc tr,r 1i gi6i quyiit n6u vi pham ph6i tg
chiu hodn todn tr6ch nhiQm tru6c phrip ludt.

6.3. C6 tr6ch nhiQm huong din hoc sinh sri dqng tdi s6n cira truong theo
quy d!nh; kip thdi brio crio vdi l6nh deo truong tt6 xt ly c6c sai pham cua hgc
sinh vi m4t s[r dung tdi s6n cria trudng; Ph6i hqp voi girio vi6n cht nhi6m vd
gi6o vi€n bQ m6n theo ddi vi6c thpc hien nQi quy hoc sinh, xt lj nhirng hgc sinh
vi phqm an ninh trat tU. Kh6ng cho vdo truong nhirng hoc sinh 6n m4c khOng

dirng quy ttinh, ut5ng ruou, htt thu5c. Luu ;i I Theo d6i, ph6t hi6n vd ngin ch{n
tinh hinh hgc sinh c6 c6c hdnh vi d6nh nhau, ph6 hoai tdi sin, vi pham nQi quy
nha trudng nh6t ld trong thdi di6m hoc sinh tdi trudng dAu gid, ra choi, tan hgc.

Sau khi ngdn ch{n, xfr lf cic hdnh vi tr€n b6o cho GVCN c6 hgc sinh vi phgm

ho4c TPT DOi hoAc l6nh d4o nhd truong tryc ti6p chi dao giii quy6t.
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6.4. Hu6ng dAn khrich d6n li6n hQ c6ng t6c v6i nhir truong, kh6ng d€ vdo

truong nhfrng ngudi say ruou, nguoi c6 th6i d0 kh6ng dirng mqc.

6.5. E6nh tr6ng b6o higu gid day, trqc c6ng, m0 cria, d6ng cria c6c phong

hgc, phong lirm viQc cta trudng'
CHI.IONG IV: HO SO, CHf DO BAO CAO, SINH HOAT

Didu 19. HQ th5ng h6 so

1. Nhd truong, c6c bQ ph4n vd cri nh6n c6 tr6ch nhiQm thgc hiQn ddy dt,

nghiCm ttc c6c lo4i h6 so quAn ly, h6 so chuy6n m6n theo quy tlinh'

2. QuAn lf , luu trt h6 so vir c6c tii liQu theo dtng quy dinh cta phrip luQt'

Didu 20. Ch6 d0 b6o c6o
Nhir trudng, c5,c bQ phqn vd c6 nh6n c6 trrich nhiQm thqc hign chti dQ b6o

c6o theo quy tlinh ntrim dam Uao cho c6ng tric qu6n l.f, di6u hdnh vd thgc hiQn

nhiQm vu d-at hiQu.qud. Ngodi brio ciio theo yOu cAu cira ttmg nhiQm vu, nhd

truong quy dinh ch6 dQ b6o c6o dinh ki nhu sau:

1. Hhng TuAn:
1.1. Giao ban c6ng t6c tuin vAo sau ti6t chdo cd (khi cAn thi6t)

1.2. Gi6o vi€n, nhdn vi6n nh{n th6ng tin qua tin nh6n Vnedu, zalo vd bing

th6ng brio cira nhi trudng truong'

1.3. Khi c6 vAn dA dQt xu6t nAy sinh trong tuAn cria t6 chuy6n m6n, cia

chirc dodn th6 thi dai diQn t6 chuyen m6n, tloirn thiS xin 1i ki6n cta HiQu truong

d,5 gi6i quyi5t.

2. Hirng th6ng:
- Cac tI chuy6n m6n hqp viro tuAn thf hai ve tuan 4, tO truong t6ng hqp

dri brlo c6o vdi ph6 hieu truong v6: Ti6n d0 thUc hiQn chuong trinh, thr,rc hien bdi

kiiim tra, .Ong ta. dy gio, Hem tra vd kr5t qui hoqt dQng cta ti5 - l6n dy th6o kli

hopch ho4t dQng th6ng ti6p theo.

- Phr; tr6ch thu vign, thi5t bi t6ng hqp cric sO liQu GV sri dr,rng d6 dUng

dqy hqc cho ph6 hiQu tru&ng trudc khi hqp hQi d6ng su ph4m..

- Gi6o vi€n cht nhigm b6o c6Lo v6i ph6 hiQu tru&ng ve sO hq" sinh t6ng,

giAm vdi tung ly do vdo ngdy 25 hdng th6ng. (n6u c6 thay d6i)

- K6 to6n b6o c6o tinh hinh thu, chi kinh phi trinh duyqt chung tu vdi hieu

tru&ng trong th6ng.

- C6c T6, b0 phan c6ng khai k6 hopch thrlng viro ngdy 25 hdng thring.

Di6u 21. Ch6 d0 sinh ho4t - hQi hqp

1. Sinh ho4t dAu tuin:
Ngdythir 2 dAu tudn (Ti6t 1) todn th€ crin bQ, GVCN, gi6o vi6n c6 ti6t

d4y, nhdn vi6n vir hgc sinh dg chdo cit (GV dqy thd dltc chdo ca Z tuintt tdn,

Gv c6 con nh6 durti l2 thdng drqc miSn chdo cd). Trang phqc dirng quy <linh'

2. Hgp t6 chuyOn m6n vd t6 vdn phdng: 2 tuAr/l lan.

3. Hgp chuy€n m6n I l6nl th6ng.
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4. Hap lSnh tl4o, li6n tlch (voi trudng c6c doirn thti): Theo quy dinh vir do

HiQu trudng trigu t4p.

5. Hap Chi b9, hgp hgi tl6ng nhn truong: I lAn/th6ng, ngodi ra khi nhigm

vy cdn thi6t ph6i triQu tap dQt xu6t.

6. Hgp ban thi dua nhd truong: Do HiQu truOng triQu tQp

7. MQt sO cuQc hgp kh6c: khi cin c6 th6 trigu t4p dQt xu6t

CHI.IONG V: CHT DQ LAM VIEC
Di6u 22. Thoi gian lhm viQc.

l. D6i vdi Ban gidm hiQu, nhdn vi€n (Kii torin, v6n thu, y t6, thu viQn):

Thdi gian ldm vigc 40 gio/tuAn (05 ngdy - k6 c6 hqp hQi, tAp hu6n CM, di

c6ng t6c vd d4y sii ti6t chuAn theo quy <linh); nghi ngdy chir nhft vd 0l nghy con

l4i trong tuin kh6ng 6nh huong d6n ho4t dQng nhd truong vir dang kf thdi gian

nghi voi HiQu trudng. Khi c6ng vigc cin thi5t thi ldm viQc li€n tr,rc d6n khi hodn

thdnh nhiQm vp vd sau d6 nghi bt. N6u di c6ng t6c hoic nghi c6 vi6c d6t xu6t
phii xin yf ki6n Higu truOng.

^ ^ ,4.
z. t)ot vot gtao vten:

Thgc hign giang day theo thdi kh6a bi6u vd c6c hoat d6ng ngoai kh6a, s6

titit chuAn ld 19 ti6VtuAn. Do d4c tht hiQn nay nhd truong con thi6u gi6o vi6n
,.t - :.

nhi6u n6n gi6o vi6n da s6 d€u vugt s6 ti6t quy dinh.
Trdn co sd tl4c tht cta nhir trudng GV c6 th€ duqc phAn c6ng dqy chdo

mQt st5 b9 m6n nhmg kh6ng 6nh hu<rng dtin ch6t luqng dpy- hqc. N6u sO gio
.,.gi6ng d4y vir s6 gid ki6m nhiQm tlugc ph6n c6ng cho timg girio vi6n chua dt ti€t

chu6n lir 19 liL6U tuAn thi t6 chuyEn m6n vd nhd trudng phin c6ng mQt s6 nhiQm

vu, bin thAn gi6o vi6n ph6i tU c6 k6 ho4ch ting ti6t bang tr6ch nhigm vir luong
^ ,i

tdm nghd nghiQp cta minh vdi hinh thirc dAy b6i du&ng hoc sinh gi6i, b6i dudng
hgc sinh y6u, k6m, ... vd dugc quy ttinh cu th6 nhu sau:

- Gi6o vi6n phai lfp k6 ho4ch tdng ti6t dugc thti hiQn trong k6 hoach tuan,

th6ng vd kh6ng dugc lfp k6 hoach tdng tiiit d6 phrit sinh thira gid.
- Truong hqp tu t6ng ti6t di5 ph6t sinh thtra gio thi kh6ng dugc gi6i quy6t

chti do thta gio.
- Trudng hgrp tdng ti6t theo ydu ciu cria Ban girlm hi€u n6u ph6t sinh thtra

gid thi duoc huong chti d9 theo quy dinh. (Thanh todn thia gid theo ndm hoc vd
phtt thuac vdo tdi chinh fidt kiQm cila don vi)

3. Diii vbi Bdo ve:

Tryc theo quy dlnh t4i don vi vd theo sg phAn c6ng ctia BGH, khi c6 y€u
cAu nghi phii tlugc sg chdp thu6n cira BGH de b6 tri phAn c6ng ngudi truc thay.

4. Tu) theo cdc hoat dQng tqp thl CB, GV, NVphii c6 mat d6y dti, dirng
gid thpc hi6n t6t nhiQm vg dugc giao khi t6 chric c6 y6u cdu. Trang phuc dirng
quy <linh: l6n lop vir ngdy 16 @qc dting phong cdch nhd gido do ddi rruyin
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thdng, di sn mi, com l€); Dai hQi, hQi nehi @dc ding phltc) th'5 hign vd dgp

trang treng, llch sg.

Di6u 23. Thtri gian nghi
Thdi gian ngtri hing ndm c(ta Crin b0, girio vi6n, nhdn vi6n g6m: nghi hd,

nghi ph6p nim, nghi t6t 6m llch, nghi hqc kj' vir c6c ngiry nghi khdc, cp th€ nhu

sau:

- Thdi gian nghi hd cria girio vi6n thay cho nghi phdp hing ndm lir 02

th6ng. Ldnh tl4o, nhAn vi6n v6n phdng mdi ndm lirm viQc dugc nghi ph6p theo

quy dfnh (tr* cdc ngdy nghi td, teil;
- Thdi gian nghi tiit 6m lich, nghi hgc kj'theo quy dlnh cta cAp quAn llf'

Cric ngdy nghi khric theo quy dlnh ctra B0 Luat lao dQng.

- CB, GV, NV nghi viQc ri6ng dugc quy dinh cu th6 nhu sau:

+ Nghi viQc ri6ng du6i 3 ngdy phAi c6 1i ki6n cria t6 truong chuy6n m6n

trudc khi trinh BGH Ph6 duYQt.

+ N6u girio vi€n nghi viQc tu 3 ngdy trd l6n (k€ cd nghi theo quy

dinh) phii duoc su ch6p thuin cta HiQu TruOng .

+ Nhirng truong hgp dac biQt thi BGH vd BCH COng doan ctng bin b4c

d6 th6ng nhAt huong giAi quYlit.

- f6t ca C6n b0, vi€n chuc Truong THCS Nguy6n t6t hanh khi xin nghi

viQc, phAi ldm don xin nghi grii truoc cho BGH it ntr6t ta 01 ngdy k6 tir ngdy

nghi va ph6i dugc sg d6ng i c0a BGH; kh6ng gi6i quy€t truong hqp nghi truoc

Nhirng truong hgp nghi kh6ng xin phdp sE bi xu ly theo quy d

CHI,ONG VI: DItU KHOAN THI HANH

Didu 24. C6n b6, gi6o vi€n vd nh6n vi6n trudng THCS Nguy6n T6t Thenh

c6 trech nhiQm thr,rc hiQn c6c quy dinh t4i quy ch6 niy k6 tir ngdy kf ban hinh'

Trong qu6 trinh thqc hi6n n6u c6 vuong mlc ho{c d6 xu6t thi phin anh vdi c6c

tO truong, cric t6 tru&ng tap hSp f kitln dA xu6t v6i l6nh d4o nhd trudng xem xdt

ati aieu chinh, b6 sung cho hodn thiQn vd pht hqp vdi nhd trudng'

xin ph6p sau.

Noi nhQn:
Phdng CD&DT (bic);
BGH (t/h);
Cec T6 CM, T6 VP (rh);
Luu VT.

inh.
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