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- Céan ctr Cong van s6 1456/KTNB/SGDDT, ngay 15/8/2017 cua S¢ GD
va DT tinh Pak Nong, vé viéc hudng dan cong tac kiém tra ndi bo truong hoc.

- Can ctr cong vin s6 31‘O/CV—P(§D&DT ngay 12 thang 9 nam 2017 cua
phong Gido duc va Pao tao, v€ vi¢c trién khai cong tac ki€m tra ndi bg truong
hoc.

- Thyc hign Cong vin s6 735/CV-PGD&DT ngay 24/9/2020, vé viée thyc
hién cong tac ki€m tra ndi bd truong hoc tir ndm hoc 2020-2021.

Nay truong THCS Nguyén Tat Thanh xay dung ké hoach kiém tra ndi bo
nhu sau:

|. MUC PiCH YEU CAU:
1. Muc dich.

7 1.1. DBéanh gia toéq dién hoat dong cua cac bg phan, tinh hinh day- hoc, hd
SO SO se}ch, thuc hién ké hoach, chuong trinh, ndi dung, phuong phap day- hoc,
quy ché chuyén mon cua giao vién.

1.2. Tim nguyén nhén cua nhirng sai st trong toan b cac mat hoat dong
gido duc ciia giao vién, cua to chuyén moén dé kip thoi khiac phuc, sira chira
nham tiép tuc doi méi cong tac day hoc va nang cao chat luong gido duc, giup
nha truong hoan thanh nhi¢m vy ndm hoc.

1.3. Nang cao hiéu qua cong tac quan ly, dam bao chat luong gido duc
trong nha truong.

2. Yéu cau.

2.1. Panh gia dung cac vu diém va khuyét diém cua timg bd phén, ca
nhan dé kip thoi dong vién, thic day, giup can bg, gido vién, nhan vién nhan ra
tirng mit manh, mit yéu ciia minh dé ting cuong hoat dong tu kiém tra, tu boi
dudng mdt cach thiét thuc va c6 hiéu qua.

2.2. Hoat dong kiém tra ndi bd dam bao hoat dong binh thudng cia nha
gido; dam bdo danh gid chinh xac, khach quan két qua viéc thuc hi¢n nhiém vu
va quyén han cta nha giéo.

1. PAC PIEM TINH HINH



Truong THCS Nguyén Tat Thanh nim hoc 2020- 2021 c6 28 16p véi hon
1.300 hoc sinh. C6 49 céan bg, giao vién, cong nhan vién, trong do giao vién
truc tiép dung 16p 40, Ban giam hi¢u 03, nhan vién 05 va 01 hop dong bao v¢.

Pé thuc day qué trinh day hoc ciing nhu cac hoat dong khac trong nha
truong, cong tac kiém tra ndi bd can duoc tién hanh thuong xuyén nhim khéc
phuc nhirng tdn tai, han ché cua gido vién va cac td chic doan thé trong nha
truong, tir d6 c6 bién phap voi hoat dong gido duc cta nha trudng dé xdy dung
nha truong ngdy cang phat trién toan dién.

I11. NHIEM VU
1. Nhiém vu trong tam:

Nang cao nghi€p vu chuyén mon cua doi ngii can bg, gido vién va nhan
vién trong trudong, dap ing yéu cau thuc hién va hoan thanh nhiém vu ndm hoc
2020 - 2021.

Cuing ¢6 cong tac to chirc va quan 1y, thuc hién tét quy ché dan cha trong
truong hoc, phat hién nhirng thi€u sét dé chan chinh kip thoi.

2. Nhiém vu cu thé:

- Xay dung, boi dudng luc lugng nong ¢t & cac to chuyén mén va té Vin
phong nham hd tro cho cong tac kiém tra clia nha trudng;

- Tang cuong vai tro cia thanh tra nhan dan va cac doan thé trong cong
tac kiém tra;

- Kiém tra toan dién 100% s giao vién, nhan vién trong don vi.

- Kiém tra toan dién 5 to chuyén mén va t6 Van phong.

- Kiém tra chuyén dé, dot xuit viéc thuc hién quy ché chuyén moén 2/3 sb
gido vién.

- Kiém tra c6ng tac thu- chi tai chinh, viéc thuc hién cac cudc van dong va
cac phong trao thi dua.

- Kiém tra st dung, bao quan CSVC, trang tri, v€ sinh 16p hoc.

- Kiém tra cong tac tuyén sinh ddu nam hoc.

- Kiém tra cong tac day thém, hoc thém va cong tac chi nhiém. ..

- Thyc hién tét cong tac tiép dan ¢ truong, thuc hién dang luat khiéu nai
t0 cdo cua cong dan, cua giao vién, hoc sinh trong pham vi quan ly cta nha
truong.

- Thyc hién nghiém tac ché d6 thong tin bao cao, vé cong tac tu kiém tra,
thanh tra chuyén nganh.

IV. POI TUQNG VA NOI DUNG KIEM TRA
1. Poi twong:



ba1 tugng kiém tra nd1 by gom: Cac t6 chuc ca nhan (gido vién, nhan
vién, hoc sinh, nhitng ngudi ¢é lién quan) trong nha truong; cac chuong trinh
hoat dong gido duc; cac nguon tai chinh co s& vat chat cia nha truong.

2. Noi dung:
2.1. Kiém tra hoat dong su pham cta gido vién:

- Kiém tra viéc thyc hién d6i méi phuong phap day hoc, d6i méi kiérp tra
danh gia két qua hoc tap cta hoc sinh (theo dinh hudng phat trién pham chat va
nang luc HS);

Kiém tra viéc thuc hién giang day tich hop: Gido duc Stem; gido duc bao
vé moi trudng, tiét kiém nang luong, ATGT, t€ nan xa ho; viéc 16ng ghép tu
tudng, dao duc, phong cach H6 Chi Minh vao bai day mon GDCD, tiét NGLL
va tiét chdo co; 16ng ghép nodi dung phong chdng tai nan thuong tich, bao luc
hoc duong vao gidng day. (tuy theo bd mon ma chon ndi dung thich hgp)

- Kiém tra hoat dong su pham cta gido vién dé danh gia chat luong gido
vién theo thong tu 39/20013/TT-BGDDT ngay 04 thang 12 nam 2013, vé viéc
hudng dan thanh tra chuyén nganh trong linh vuc gido duc, trén co so kiém tra
doi chiéu véi nhiing quy dinh cua cac van ban vi pham phap luat vé muc tiéu
ké hoach, chuong trinh, ndi dung, phuong phép gido duc, quy ché chuyén
mon....

- Kiém tra nghiép vu (tay nghe) xem x&t va danh gia hai mat 1a trinh do
nam kién thice, k¥ niang, thai do can xay dung cho hoc sinh thé hién qua viéc
giang day va trinh d0 van dung phuong phap giang day va gido duc....

- Toan thé gido vién trong nha trudong déu dugc kiém tra, danh gia vé viéc
thuc hién nhi¢m vu gidng day.

- Kiém tra vé viéc thuc hién quy ché chuyén mon, thye hién chuong trinh
ké hoach giang day, gido duc; thuc hién cac yéu cau vé soan bai theo quy
dinh....

- Kiém tra vé cong tdc chu nhiém; giao duc dao duc cho hoc sinh; tuyén
truyén, pho bién phap luat; tham gia cac cong tdc doan the; thuc hién cac cong
tac dugc phan cong.

- Kiém tra viéc day thém, hoc thém...

2.2. Kiém tra hoat dong cua ) chuyén mon:

- Kiém tra cong tac quan 1y cta td truong: nhan thire, vai tro, anh hudng,

uy tin, kha nang lanh dao chuyén mon....

- Kiém tra hoat dong cua to chuyén mon: kiém tra viéc giang day, thuc
hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc, danh gia xép loai hoc sinh.

- Kiém tra hoat dong ctia t6 chuyén mén, kiém tra hd so s6 sach cua to va
cac ho so khac ¢6 lién quan.



- Kiém tra chét lugng day- hoc ctua td chuyén mon (vi¢c thyc hién chuong
trinh, chuan bi bai, viéc thuc hién d61 moéi1 phuong phap....)

2.3. Kiém tra chuyén dé:

- Béi voi tat ca gido vién trong nha truong, tap trung vao viéc soan giang
va thuc hién quy ché chuyén mon cua giao vién, kiém tra coéng tac quan 1y hanh
chinh hoc vy, gidm dén mirc thap nhét tinh trang sai sot trong hd so hoc sinh.

- Trién khai va kiém tra nghiém tic céc cudc van dong: “Hoc tap va lam
theo tu tuong, dao duc, phong cdch H6 Chi Minh”, “Xay dung truong hoc, hoc
sinh tich cuc” thong qua ke hoach dau nam.

- Kiém tra hoat dong hoc tap, rén luyén ctua hoc sinh thong qua s6 chu
nhiém, s6 dau bai, du gio trén 16p,....

- Xay dung ké hoach va tu kiém tra nghiém tuc theo ké hoach dé ra.

- Trién khai va kiém tra nghiém tic viéc thuc hién quy ché day thém, hoc
thém trong nha truong.

2.4. Kiém tra quan 1y cong san va tai chinh:

- Kiém tra khudn vién, dit dai, canh quan, moi trudong, nha cura, phong
lam viéc, 16p hoc ...

- Kiém tra hoat dong cua bd phan thu vién, thiét bi, y té .

- Kiém tra viéc thuc hién “Ba cong khai” theo thong tu 3§/2017/TT-
BGDDT ngay 28 thang 12 nam 2017 Thong tu ban hanh quy ché thyc hi¢n
cong khai doi voi co sé giao duc cia hé thong gido duc quoc dan. Noi dung
nhu sau:

a. Cong khai cam két chét lugng gido duc va chét lugng gido duc thuc té.

b. Cong khai diéu kién dam bao chét luong gido duc.

d. Cong khai thu chi tai chinh.

- Kiém tra thyc hién tai chinh ké toan theo quyét dinh s 67/2004/QDBTC
ngay 13 thang 8 nam 2004 cta B Tai chinh: thdng qua bao céo thu chi va cong
khai tai chinh hang thang, quy.

- Kivém tra viéc ghi chép trén chung tu, trén s6 ké toan, trén bao cao tai
chinh; ki€ém tra viéc thu chi cac nguon kinh phi trong ngan sach va ngoai ngan
sach....

2.5. Kiém tra hoat dong ctia bo phan hanh chinh:

Kiém tra hoat dong ctia bo phan vin thu hanh chinh: kiém tra viéc cap
nhat va bao quan cong vin di, dén. Viéc quan Iy con diu, quan 1y cac hd so, s6
sach hanh chinh.....

2.6. Kiém tra 16p hoc:



Kiém tra hoat dong hoc tap, thai do nen nép, phuong phap, ket qua hoc
tap; kiém tra viéc gido duc ciia hoc sinh vé cac mit: dao durc, 16i song, ¥ thirc
va ky luat lao dong.....

2.7. Kiém tra cong tac giai quyét khiéu nai, td cao, tiép cong dan va phong
chong tham nhiing:

- Kiém tra viéc xay dung sb tiép cong dén, s6 theo ddi don thu, ghi chép
theo quy dinh....

- Thyc hién tét cong tac phong chdng tham nhiing. ...
V. KE HOACH CU THE:

Thoi . 2 Péi twong Phu trach KT
. Noi dung kiém tra .
glan kieém tra
- Kiém tra cong tac tuyén sinh - Nguo1 phy trach
. - Kiém tra viéc xay dung va thuc -T6 CM
Thang | e PPCT
9/2020 - - Ban KTNB
- Kiém tra cong tac cap nhat thong| .gyv/CN
tin trén trang Vnedu cia GVCN
- Kiém tra hd so gido vién, ho so
t0 chuyén mon va gio day trén 16p| - Gj40 vién _Ban KTNB
Thang |cua gido vién.
10/2020 |- Kiém tra viéc day thém, hoc o
A - Glao vién
thém
- Kiém tra toan dién t6 Anh van |- CAac thanh vién
Than to. - Ban KTNB
11 /2080 - Kiéim tra hd so GVCN -GVCN
- Kiém tra tai chinh, CSVC cong|
tac huy dong tai trg quy. Keé toan, thu quy
- Kiém tra ho so thu vién - NV thu vién - Ban KTNB
-Kiém tra viéc chdm diém, cap|- Gido vién
Thang |nhap diém cua gido vién.
12/2020 |- Kiém tra ho so theo ddi stc khoe| .y (& hoc duomg
hoc sinh.
Théang -Kiém tra viéc day thém, hoc thém|-Giéo vién - Ban KTNB
01/2021 |trong nha truong.




- Kiém tra chat luong giao duc|-Giao vién

hoc ky I.
- Kiém tra toan dién to6 Ngit van|-Tét ca thanh vién
Thang |Va to Tiéng anh. trong to - Ban KTNB
02/2021 |- Kiém tra ho so s6 sach van thuy | - Van thu
- Kiém tra chuyén d¢ - Gido vién
- Kiém tra ho so s sach gittaki |- Gido vién - Ban KTNB
, - Kiém tra hd so s sach phong|- Phu trach thiét
Thang 1,4 bi
03/2021 2 A A T L \
- Kiém tra toan dién t6 Su- Pia, |- Tat ca thanh

vién trong to

Thang |- Kiém tra ho so Doan, Doi -Doan, Doi, - Ban KTNB
04/2021 |- Kiém tra ho so Cong Poan. -Cong doan
- Kiém,tra danh gia xép loai hoc|- GVCN
sinh cudi ndm - Ban KTNB
-,Kiém tra cong tac chuan bi xét| _GVCON khéi 9,
tot nghi¢p THCS
Thang |_ 2 Ano 4 C bl
05/2021 Kiém tra cong tac thu chi cudi Ké toan, Tha

nam. N
quy

Bao vé, GVCN
va cac bd phan
lién quan

- Kiém tra co s& vat chat cuoi
nam.

VI. TO CHUC THUC HIEN.

- Ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Ban KTNB, gébm BGH va céc to trudng,
Trudéng ban Thanh tra nhan dan (Quyét dinh dinh kém).

- Trach nhiém cua Ban KTNB:

1. Truwéng ban: L& Thi Xuin

Phu trach chung va tong hop ho so KTNB, thong bao két qua kiém tra va
rat kinh nghiém trude cudc hop hoi déng truong hoac du hop cac td chuyén
mon; truc tiép kiém tra cac ndi dung theo chwong trinh cong tac KTNB. Theo
ddi viéc thuc hién ké hoach KTNB.

2. Ph6 Truwéng ban 1: Tran Thi Thu Hién (phu trach chuyén mén )

Phu trach to chirc thuc hién va theo ddi viéc thuc hién ké hoach KTNB tai
cac to chuy@n mon; cac hoat dong chuyén moén, day thém hoc thém, truc tiép
kiém tra cac ndi dung theo chwong trinh cong tac KTNB. Tong hop két qua kiém
tra cta cac to minh phu trach va bao céo két qua cho trudng ban.

3. Ph6 Truéng ban 2: Lé Hiru Vong ( phu trach co so vat chat)




Phu trach t6 chirc thuc hién va theo ddi viée thuc hién ké hoach KTNB
cong tac chii nhiém, ngoai gid 1én 16p, co so vat chat va to van phong; tryc tiép
Kiém tra cac ndi dung theo chuong trinh céng tic KTNB. Tong hop két qua kiém
tra ctia cac to minh phu trach va bao cao két qua cho truong ban.

4. Cac uy vién: T6 chirc kiém tra cac chuyén dé theo dung thoi gian va
d6i tuong dugc néu tai chuong trinh ké hoach cong tac kiém tra, tong hop, bao
c4o két qua kiém tra cho ldnh dao Ban KTNB.

5. Nguoi truc tiép kiém tra chuyén dé nao thi theo ddi viéc thuc hién cac
kién nghi sau kiém tra. Céc to trudng chuyén mén, to truong vin phong cé trach
nhiém theo ddi, don dbéc va nhic nhd cac thanh vién té minh thye hién d?ly du
cac noi dung da dugc rat kinh kiém sau mdi chuyén dé kiém tra.

- Sau mdi dot kiém tra chuyén d¢, Ban KTNB thong béo két qua kiém tra
va rat kinh nghiém chung trong toan don vi.

- Tham muu Hiéu truéng thuc hién so két, téng két cong tac KTNB va
béo cao két qua vé phong GD&DPT theo dung thdi gian quy dinh.

Trén day 13 ké hoach kiém tra ndi bd truong hoc nam hoc 2020 - 2021.

Yéu cau ban kiém tra ndi bo truong nghiém tic thuc hién. Trong qua trinh thuc
hién ké hoach c6 thé duoc stra d6i, diéu chinh cho pht hop véi tinh hinh thuc
tién cua don vi.

Noi nhn: HIEU TRUONG

- PGD &BT (blc);

- Céc thanh vién Ban KTNB (t/h);
- Luu VT, HSKTNB.

Lé Thi Xuén



