_UBND THI XA GIANGHIA CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
TRUONG THCS NGUYEN TAT THANH Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic

S6: 58 /QD-NT Gia Nghia, ngay 25thang 9 nam 2018

‘ QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Quy che quan ly, sir dung tai san

HIEU TRUONG TRUONG THCS NGUYEN TAT THANH

Can ctr Diéu 16 Truong trung hoc co so, truong trung hoc phd thong \{é
truong pho thong co6 nhi€u cap hoc ban hanh kém theo Thoéng tu so:
12/2011/TT-BGDDT ngay 28/03/2011cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao;

Can cir Luat quan 1y, sit dung tai san Nha nudc sd 09/2008/QH12 ngay
03/6/2008 ctia Quoc hoi;.

Can cir Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua chinh pha
duy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu caa luat quan ly, sir dung tai
san cong;

Can ctr Thong tu 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 vé huéng dan ché do
quan ly, tinh hao mon, kh&u hao tai san ¢d dinh tai co quan, td chire, don vi va
tai san c¢b dinh do Nha nudc giao cho doanh nghiép quan 1y khong tinh thanh
phan vén nha nudc tai doanh nghiép;

Can cir Nghi quyét s6 07/2018/NQ-HDND ngay 02/8/2018 cia Hoi dong
nhan déan tinh Pak Nong vé ban hanh quy dinh pan cap tham quyén quyét dinh
trong viéc quan 1y, st dung tai san cong thudc pham vi quan 1y cta tinh Pak
Nong;

Xét dé nghi cia bo phan phu trach co sé vat chit nha truong,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y sir dung tai
san cong tai Truong THCS Nguyén T4t Thanh tir ndm hoc 2018-2019.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Can bo, cong chirc, vién chirc va cac bo phan, to chic ¢6 lién quan
cia truong THCS Nguyén Tat Thanh chiu trach nhiém thuc hién quyét dinh
nay./.
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Gia Nghia, ngay 25 thang 9 nam 2018

QUY CHE
Vé viéc Quy dinh quén 1y, sir dung tai san
Truomg THCS Nguyén Tat Thanh
(Kém theo Quyét dinh s6 58 /QD-NTT ngay 25/9/2018)

Can ct biéu 18 Truong trung hoc co so, truong trung hoc phd théng va
truong phd théng c6 nhidu cdp hoc ban hanh kém theo Thong tu sb:
12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3 /2011cta Bo truéng Bo Giao duc va Pao;

Can ctr Luat quan 1y, st dung tai san Nha nude sd 09/2008/QH12 ngay
03/6/2008 cua Qudc hoi;.

Can ctir Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu caa luat quan ly, st dung tai
san cong;

Can ctr Thong tu 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 vé huéng din ché do
quan ly, tinh hao mon, kh&u hao tai san ¢d dinh tai co quan, td chirc, don vi va
tai san c¢b dinh do Nha nudc giao cho doanh nghiép quan 1y khong tinh thanh

phan vn nha nudc tai doanh nghiép;

Can cir Nghi quyét s6 07/2018/NQ-HDND ngay 02/8/2018 cia Hoi dong
nhan dan tinh Pak Nong vé ban hanh quy dinh pan cip tham quyén quyét dinh
trong viéc quan ly, sit dung tai san cong thudc pham vi quan 1y cua tinh Pak
Noéng;

Truong THCS Nguyén Tat Thanh xay dung Quy ché quy dinh viéc quan
ly, st dung Tai san cua don vi nhu sau:

Piéu 1. Quy dinh chung

1. Tai san c¢b dinh (TSCD) tai don vi duge quan 1y theo quy dinh cua phap
luat vé& quan 1y tai san va dugc hach toan theo ché d6 ké toan. Tai san cb dinh da
tinh hao mon hét gia tri nhung van con st dung duoc thi don vi van tiép tuc
quan ly theo quy dinh cta phap luat.

2. Can bg, vién churc c6 nghia vu ton trong va bdo vé€ tai san chung cua
truong. Khi phat hién nguyén nhan c6 thé 1am hu hong tai san thi chu dong bao
v6i Lanh dao don vi hoic cac bd phan co lién quan dé co6 bién phap xir Iy ngay,
han ché thap nhat su thiét hai cta tai san.



3. Nhitng c4 nhan, bd phan dugc giao nhi¢m vu quan ly, st dung va bao
quan tai san cta don vi phai ning cao ¥ thirc trach nhiém, nghiém chinh chap
hanh cac ché do, ndi quy di duoc quy dinh; giir gin khong dé tai san bi mat mat;
sir dung hiéu qua va kip thoi phat hién nhiing nguyén nhan c6 thé giy hu hong
tai san. Tai san can dugc bao tri, bao dudng, stra chita theo dinh ky va ti€u chuén
k¥ thuat do don vi san xuat quy dinh I0c ban giao tai san,

4. Hi¢u trudng va pho hi¢u trudng phu trach c6 nhiém vu ndm 1o tinh hinh
tai san thudc pham vi minh quan ly, giao nhiém vu rd rang cho cac bo phan, td
khéi va giao ca nhan phu trach. Thudng xuyén nhic nhd can bo, vién chiic nang
cao y thirc ton trong va bao vé cua cong, ndi quy st dung, bao quan tai san, nang
cao y thirc thuc hanh tiét kiém, chong lang phi khi sir dung tai san ctia don vi.

5. Tai san cua don vi phai dugc quan 1y, st dung dung muc dich, tiéu
chuan, ché do; bao dam tiét kiém, hiéu qua dé phuc vu cong tac va cac hoat
dong cua don vi. Nghiém cAm viéc sir dung tai san khong ding muc dich dugc
giao; lam that thoat, hu hong gay thiét hai vé tai san ciia nha truong. Moi trudng
hop 1am mét hodc hu hong tai san, ngudi quan 1y st dung tai san phai bao céo
kip thoi cho Thu truéng don vi biét va tién hanh cac tha tuc can thiét dé xir 1y.

6. Quy dinh nay ap dung tai Truong THCS Nguyén Tat Thanh dé quan Iy
tai san, thiét bi cua Nha nudc tai Truong (sau day goi chung la tai san cua
Truong). Tai san Nha truong bao gom:

a. Pat va cong trinh xay dung;

b. Méay méc, thiét bi, dung cu phuc vu hoat dong day - hoc (ké ca thiét bi
cho tang, tai tro..);

c. Thiét bi mang, thong tin lién lac;

d. Ban ghé, dung cu, thiét bi van phong;

e. Tai san vo hinh: Phdn mém mady vi tinh, cac phdn mém chuyén dung;

f. Cac loai tai san khac;

7. Tai san Nha truong dugc hinh thanh do:

a. Tai san Nha nudc giao cho trudng quan 1y, mua sim bang tién tir ngan
sach Nha nudc hodc c6 ngudn gbe tir ngan sach Nha nuée.

b. Tai san mua sim tir quy phat trién hoat dong su nghiép, qu¥ phic loi.

C. Céc tai san khac dugc xéc lap sé htru Nha nudec.

Diéu 2. Mua sam



1. Viéc mua sam phai thuc hién theo dung quy dinh cua Nha nude va quy
trinh do Nha truong ban hanh.

2. Tai san lwa chon mua sim phai ding muc dich sir dung, c6 d6 bén cao,
hién dai, dé)ng b0, tan suit sur dung 16n, tiét kiém nang luong, c6 kha nang méd
rong va nang cap khi can.

3. Khong khuyén khich st dung ngan sach Nha nuéc dé mua sim nhiing
hang ho4 nhap ngoai ma trong nudc di ¢ san xuat dugc.

Piéu 3. Phan cip quan Iy tai san, thiét bi, phong dc¢

1. Trudng THCS Nguyén Tat Thanh ap dung co ché quan 1y tai san thiét bi
dung cho bd phan, td khoi sir dung truc tiép.

2. Lanh dao trudng 13 ngudi quan 1y chung tai san, thiét bi toan trudng va 1a
ngudi tryc tiép quan 1y, str dung nhiing tai san, thiét bi chung lap dat tai 16p hoc,
héi truong, hanh lang, khéng thudc quyén quan 1y cua bo phan, ca nhan khac
trong truong.

3. Bo phan, t6 khdi chiu trach nhiém trudc BGH vé quan 1y tai san thiét bi,
phong dc duoc giao sau khi mua sdm, nhan biéu, tang, chuyén giao tir noi khac.
Tuy theo co ciu t6 chitc, Hiéu trudng cé thé giao cho bd phan hodc ¢4 nhan cap
dué6i hodc can bd thude quyén truc tiép quan 1y va sir dung.

4. Nghiém thu, ban giao dua vao st dung: Trong quy trinh mua sam thiét
bi, vat tu, khi lam thu tuc nghiém thu, ban giao va dua vao st dung thi Thu
truong (hodc Phé Hiéu truong duge phan cong) don vi 1a nguoi ky ban giao,
nghiém thu va bat dau chiu trach nhiém quan 1y tai san thiét bi duoc phan cap
quan ly.

5. Ky bién ban nhap tai san thiét bi: Khi lam thu tuc thanh toan thi Hiéu
truong don vi ky vao muc “Pon vi tiép nhan” va b0 phan duogc giao truc tiép Sur
dung va quan Iy ky nhan vao muc “Bo phan quan 1y sir dung”.

6. Moi truong hop 1am mat hodc hu hong tai san déu phai bao cdo bang vin
ban dé xac dinh nguyén nhan va trinh Hiéu truong xu 1y.

Piéu 4. Sir dung, bio dudng, sira chira thiét bi, tai sin

1. B0 phan, ca nhan duogc giao quan ly, st dung tai san dugc chu dong 1én
ké hoach sir dung thiét bi sao cho hiéu qua, tiét kiém.

2. Khong stir dung tai san cua Truong vao muc dich ca nhan. Khi cho thué
tai san dé san xuét, kinh doanh, dich vu phai duoc phép cua Hi¢u truong. Tai san
stt dung vao cac hoat dong san xuat kinh doanh hodc cho thué déu phai trich
khau hao tai san theo quy dinh cia Nha nuéc.



3. Khi mang tai san thiét bi ctia Truong ra khoi cong truong déu phai lam
tha tuc theo quy dinh riéng.

4. Pon vi kiém tra, giam sat viéc quan Iy va st dung tai san cua don vi, to
chire kiém ké hang nam va trinh Hiéu trudng 1am quyét dinh diéu chuyén tai san
gitra cac don vi khi can thiét.

5. Hang nam, bd phan va cd nhan quan ly, sir dung tai san trinh don vi lap
ké hoach va duy tru kinh phi bao dudng, sira chita, chéng xudng cap tai san thiét
bi (ké ca phong 6¢) do minh quan Iy dé trinh Hiéu truong phé duyét.

6. Bo phan, ca nhan phdi hop véi don vi trong viée to chirc sira chira, bao
dudng, ning cap tai san thiét bi.

Piéu 5 . Kiém ké, diéu dong, thanh ly

1. Pon vi phai to chirc kiém ké thuc té tai san mot 1an vao ngay 31 thang 12
hang nam. Dbi voi cac truong hop ban giao, chia tach, sat nhap, giai thé don
vi...theo chil truong cua nganh, don vi cling phai tién hanh kiém ké thuc té tai
san (lap bién ban ban giao tai san, bién ban danh gia lai tai san néu can thiét).
Trong qué trinh kiém ké phai ghi chép day du, kip thoi vao cac sd theo ddi
TSCP, xéc dinh rd nguyén nhan hu hong mat mat, dé xuat bién phap xu 1y tai
san, bao cao voi Ban kiém ké Truong theo dung quy dinh. B phan, ca nhan c6
trach nhiém lwu trix tai liéu, thong ké tai san thiét b toan trudng va béo cao BGH
khi can.

2. K& toan don vi cd trach nhiém luu trit hd so mua sdm toan truong,
thuong xuyén ddi chiéu so sach dé bao cao sb liéu kip thoi .

3. Ké toan va bd phan, c4 nhan quan Iy va st dung tai san chiu trich nhiém
t chtrc cong tac kiém ké tai san hang nim hodc dot xuat. Bao céo két qua kiém
ké va bién phap xu 1y trinh Hiéu truong quyét dinh.

4. Thoi han st dung tai san thiét bi t6i thiéu phai bang thoi gian khau hao
do Nha nuéc quy dinh. Tuy nhién, cac c4 nhan, bd phan phai bao quan tbt dé
kéo dai thdi han st dung sau khi khau hao hét.

5. Khi hét thoi han khau hao va thiét bi hu hong, khong con sir dung duoc
nita thi lam tha tuc thanh 1y. Sau khi Hiéu truéng dong v thi Ké toan, b phan va
ca nhan 1am thu tuc tiép nhan vé kho cta truong. Nhitng thiét bi hu hong trude
khi hét thoi han khau hao thi phai bao cdo dé Hiéu truong xem xét, giai quyét.
Khuyén khich tiép tuc sir dung sau khi hét khau hao.



6. Sau khi ban giao nhing thiét bi khong c6 nhu ciu sir dung hodc thanh 1y,
cho ké toan, bo phan va ca nhan lam thi tyc giam s thi don vi méi hét trach
nhiém quan 1y thiét bi do.

7. K& toan, bd phan va ca nhan chiu trach nhiém lam céac thu tuc thanh Iy
theo ding quy dinh cua Nha nuéec.

Piéu 6. T6 chirc thue hién

Truong THCS Nguyén Tat Thanh, cic bo phan va ca nhan cb lién quan
chiu trach nhi¢m thi hanh Quy dinh nay. Céc trudng hop vi pham s€ bi xir 1y tuy
theo mirc d0 ning, nhe. Trong qué trinh thyc hién, Quy dinh c6 thé dugc sta
dbi, bd sung theo quyét dinh cuia Hiéu truéng. Quy ché nay cé hiéu luc tir ngay
ky ban hanh./.
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