UBND THI XA GIA NGHIA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS NGUYEN TAT THANI Péc 1ap - Tu do - Hanh phic

Sb: 40 /QD-NTT Nghia Trung, ngay 12 thang 9 nam 2019

QUYET PINH
V/v trién khai Viin héa cong vu truwong hoc

HIEU TRU()’NG TRUONG THCS NGUYEN TAT THANH

Can cu Quyet dinh s6 1847/QD-TTg ngay 27/12/2018 cta Tha tuéng Chinh phu
vé viéc phé duyét Bé an Vin hoa cong vu;

Can ctr Cong vian s6 206/UBND-NV, ngay 18/2/2019 cta Uy ban nhan dan thi xa
Gia Nghia vé& viéc trién khai Quyét dinh s6 1847/QP-TTg ngay 27/12/2018 ctua Thu
tuéng Chinh phii vé viéc phé duyét Dé 4n Vian héa cong vu.

Theo d& nghj ctia bd phan Thi dua khen thudéng nha truong,
QUYET PINH
Picu 1. Trién khai thyc hién Vin héa cong vu tai truong THCS Nguyén Tat Thanh
véi cac dung sau:
1. Muc tiéu

Néng cao van hoa coéng vu, gop phan hinh thanh phong cach tmg xt, 1& 16i lam
viéc chuin muc cua doi ngli can by, gido vién, nhan vién nha truong; dam bdo tinh
chuyén nghiép, trach nhiém, nang dong, minh bach, hiéu qua trong hoat dong chuyén mén
va thuc thi nhiém vu, cong vu; dap ung yéu cau phuc vu Nhan dan, xa hoi.

2. Pham vi, d6i twong ap dung
Can bg, giao vién, nhan vién nha truong:
3. Quan diém

a) Nang cao van hoa coéng vu trong nha trudng gop phan xay dung 18 16i 1am viéc,
thoi gian ra vao 16p,trach nhi€ém, minh bach, hi¢u qua, vi hoc sinh va Nhan dan phuc vu.

b) Ké thura, phat huy cac gia tri van hoa t6t dep ctia dan toc, dong thoi dap tmg yéu
cau hoi nhap qudc té.

¢) Nang cao dao duc cong vy cua can bd, gidao vién, nhan vién nha truong, dao duc
nghé nghi¢p ctia can bg, gido vién, nhan vién nha truong; tdng cuong ky luat, ky cuong
hanh chinh; phong, chong tham nhiing.

d) Dé cao trach nhiém cua ngudi dimg dau co quan, t6 chirc trong thuc hién vin
hoa cong vu.

4. N1 dung cua van hoa cong vu



a) Tinh than, thai 40 1am viéc cua can bg, gido vién, nhan vién nha truong:

Cén b, gido vién, nhan vién nha trudong phai trung thanh véi Nha nude Cong hoa
x3 hoi chu nghia Viét Nam; bao vé danh du T qudc va loi ich quéc gia; ton trong va tan
tuy phuc vu hoc sinh, Nhan dan. Khi thue hién nhiém vuy, cdng vy, can b9, gido vién, nhan
vién nha truong phai ¥ thire rd vé chirc trach, bon phan cua ban than, bao gom:

- Phai san sang nhan va nd lyc hoan thanh t6t moi nhiém vu dugc phan cong;
khong kén chon cong viée, vi tri cong tac, chon viée dé, bo viéc kho. Tam huyét, tan tuy,
guong mau lam tron churc trach, nhiém vu duoc giao.

- Phai ¢6 y thirc t6 chirc ky luat; sir dung c6 hiéu qua thoi gid 1am viée; tranh hién
tuong trung binh chu nghia, lam viéc qua loa, dai khai, kém hiéu qua; nghiém chinh chap
hanh noi quy, quy ché ctia co quan, to chirc; chii dong phdi hop trong thuc hién nhiém vy,
cong vu.

- Khong dugc gy kho khan, phién ha d6i véi hoc sinh, phu huynh hoc sinh; khéng
thd 0, vo cam, thiéu trach nhiém trude nhitng khé khan, birc xtic ciia hoc sinh, phu huynh
va nguoi dan.

- Can b, cong chic, vién chirc lanh dao,ngudi dimg dau cac to chirc trong nha
truong phai cong tdm, khach quan trong st dung, danh gia giao vién, nhan vién thudc
quyén quan 1y; khong loi dung vi tri cong tac dé vu ai ngudi than quen; chu dong xin thoi
giit chirc vu khi nhan thdy ban than con han ché vé nang lyc va uy tin.

b) Chuén muyc giao tiép, Gmg xtr cia can bd, cong chirc, vién chirc

- Trong giao tlep vo1 hoc sinh, ngudi dan, can b, cong chiic, vién chirc phai ton
trong, lang nghe, tan tinh hudng dan vé quy trinh xir 1y cong viéc va giai thich cin k&
nhiing thac méc cua ngudi dan. Thuc hién “4 xin, 4 luén”: xin chao, xin 16i, xin cam on,
xin phép; luén mim cudi, ludn nhe nhang, luén lang nghe, ludn giup da.

- Dbi véi dong nghiép, can b, cong chirc, vién chtrc phai cé tinh than hop tac,
tuong trg trong thuc hi¢n nhi¢m vy, cong vu; khong be phai gy mat doan két ndi bd cua
co quan, to chure.

- Pbi véi 1anh dao cép trén, can bg, cong chuc, vién chirc phai tuan thu thur bac
hanh chinh, phuc tung su chi dao, di€u hanh, phan céng cong viéc ctua cap trén; khong
tron tranh, thodi thac nhiém vy; khong ninh bg lay long vi dong co khong trong sang.

- Can b0, cong chirc, vién chire gitt chie vu lanh dao, quan ly khong dugc duy y
chi, ap dat, bao thu; phai ton trong, ling nghe ¥ kién cua cap dudi; gwong mau trong giao
tlep, ung xu.

¢) Chuan muc vé dao dirc, 16i sdng cua can b, cong chirc, vién chirc

- Can bo, cong chirc, vién chirc phai khong nging hoc tap, tu dudng, rén luyén vé
dao durc, 161 song. Thuc hién can, ki¢m, li€ém, chinh, chi cong vo tu; trung thuc, gian di,
thang than, chan thanh; khong c6 biéu hién co hoi, song ich ky, ganh ghét, do ky.

- Can bg, cong churc, vién chuc khong dugc danh bac, sa vao céc t¢ nan xa hoi;
khong dugc str dung d6 uong c6 con trong thoi gian lam vi¢e va gio nghi trua; hat thude
la ding noi quy dinh; phéi tuan tha ky luat phat ngdn, khong sir dung mang xa héi dé khai



thac, tuyén truyén cac thong tin chua duogc kiém ching, phién dién, mot chiéu anh huong
dén hoat dong cong vu.

- Can b9, cong chue, vién chire phai tuan thu chuan myc dao duc gia dinh va xa
hoi, thudn phong my tuc, truyén thong vin héa tot dep cua déan toc; khong mé tin di doan
va c6 nhirng hanh vi phan cam khi tham gia 1& hoi.

d) Trang phuc cua can bg, cong chtrc, vién churc

Khi thye hién nhiém vy, can bg, cong chire, vién chirc phai an mac gon gang, lich
su. Trang phuc phai phu hop véi tinh chat cong viéc, dic thu trang phuc cua nganh va
thuan phong, my tuc cua dan toc. Pdi véi nhitng nganh c6 trang phuc riéng thi phai thyuc
hién theo quy dinh cta nganh.

5. Céc giai phap thuc hién van hda cong vu
a) Hoan thién quy dinh vé vin hoa cong vu

- Nghién ctru, dé xuit hoan thién quy dinh vé van hoa cong vu trong Ludt Can b9,
cong chtrc, Luat Vién chure va cac van ban hudng dan thi hanh.

- Nghién ctru, sira doi cac quy dinh, ndi quy, quy ché lam viéc cua co quan, t6 chirc
nhim tao co so phap Iy ngin ngira mot cach cin co bai ban nhitng vi pham vé vin hoa
cong vu.

b) Pay manh tuyén truyén, nang cao nhan thuc, ting cuong boi dudng cho can b,
cong chtrc, vién chirc vé€ van hda cong vu

- Tuyén truyén, pho bién cac ndi dung ctia van hda cong vu cho can bd, cong chire,
vién chirc nham nang cao nhan thirc vé€ tinh than, thai do lam viéc, cac chuan muc giao
tiép, ung xu, dao duc 161 song, goép phan tao chuyén bién manh mé trong to6 chirc trién
khai thuc hién.

- Bién soan tai liéu boi dudng vé van hda cong vy va té chirc boi dudng vé van hoa
cong vu cho d6i ngii can bg, gido vién, cong nhan vién,

¢) To chure thuc hién cac quy dinh vé van hoa cong vu gop phan ting cuong ky luat
ky cuong hanh chinh, nang cao hi¢u lyc hiéu qua cua nén cong vu

- Trién khai dong bd cac quy dinh vé van hda cong vu trong tat ca cac td chirc
trong nha truong.

- Ung dung rong rii cong ngh¢ thong tin trong hoat dong ndi by cua cac co quan,
t6 chirc, hudng t61 nang cao nang suat lao dong, giam hoi hop, gidy to hanh chinh va ché
d6 bao c4o, tao nén tang phat trién Chinh phu dién tir.

- Tang cuong thanh tra, kiém tra viéc thyc hién van héa cong vu theo chuong trinh,
ké hoach hang nam cua cap trén. Can bo, glao vién, cong nhan vién c6 hanh vi vi pham
quy dinh vé vin hoa cong vu tiiy theo tinh chat, mic d6 vi pham phai chiu hinh thirc ky
luat theo quy dinh cua phap luat.

- Kién quyét xir Iy nghiém cac hanh vi vi pham, ngan chan t¢ “tham nhiing vat”,
biéu hién nhiing nhiéu phién ha trong giai quyét cong viéc dbi voi hoc sinh, phu huynh va
nguoi dan; xtr Iy nghiém vi¢c cham tré trong thuc hién nhiém vu dugc giao.



- Kip thoi biéu dwong, khen thudng nhitng can bd, cong chirc, vién chirc ¢ thanh
tich, guong mau trong thyc hién van héa cong vu.

6. T6 chirc thuc hién
a) Ban giam hiéu nha truong

- Ra soat, stra d6i cac quy dinh lién quan dén van hoa cong vu trong pham vi thim
quyén (khi c6 y kién tap thé..);

- Cir c4n bo, gido vién va nhan vién tham gia tap huan khi cép trén t6 chuc.
b) Cac t6 chuyén mon, to chirc doan thé trong nha truong
- Hudng dan, theo di, don ddc; thanh tra, kiém tra; so két, téng két viéc thye hién
cac quy dinh vé vian hoa cong vu cua nhéan vién trong t0, bao cao BGH theo dinh ky (Khi
bao cdo so két, tong két nam hoc c6 muc thuc hién van hda cong vu cua to minh).
Piéu 2. Hi¢u hrc thi hanh
1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.
2. Can b, gido vién va nhan vién, cac td chic doan thé trong nha trudng ap dung
nghiém tuc cac ndi dung trong quy dinh vé van hoa cdng vu trong nha truong.
Piéu 3. Can bo, gido vién, nhan vién, cac t6 chirc doan thé trong nha trudng va ca
nhan c¢0 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.
Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
Noi nhan:
- Nhu diéu 3;
- Luu VT.
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